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INSTRUCAO NORMATIVA N°01/2024

O Colegiado do Programa de P6s-Graduaciao em Ciéncias da Satide (PPGCSA), da
Universidade Federal do Oeste do Para - UFOPA, no uso de suas atribuicdes e com
base na RESOLUCAO CONSEP N° 330, DE 14 DE SETEMBRO DE 2020 e no
REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA, torna publica A INSTRUCAO
NORMATIVA N°01/2024, QUE DISPOES SOBRE AS ORIENTACOES PARA A
REALIZACAO DO EXAME QUALIFICACAO E DEFESA DE DISSERTACAO
EM FORMATO TRADICIONAL OU RESUMIDA NO PPGCSA.

DO AGENDAMENTO E DEFESA DO EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 1 - O exame de qualificagdo serd considerado aprovado com a manifestacao
favoravel por maioria da Banca Examinadora, por emissdo de um parecer individual de
seus membros. A aprovagdo ou reprovagdo do candidato serd realizada mediante a
avaliacdo dos critérios descritos na FICHA DE AVALIACAO DE EXAME DE
QUALIFICACAO (ANEXO I).

Art. 2 O Exame de Qualificagdo ¢ obrigatorio e tem por objetivo avaliar a viabilidade e
evolucdo do projeto de dissertacdo, além do dominio do discente sobre o tema
escolhido.

§ 1° O Exame de Qualifica¢do podera ser realizado em um tempo minimo de
06 (seis meses) e maximo de 12 (doze) meses apods o ingresso do discente no
curso, tendo ou ndo integralizado os créditos, com apresentacdo obrigatoria
de resultados preliminares.

§ 2° Para solicitar o agendamento do Exame de Qualificagdo, o orientador
devera encaminhar a Coordenagao do Programa para aprecia¢do da indicacdo da
banca pelo colegiado, o formulario de indicagdo de banca devidamente
preenchido junto com 01 copia digital do plano de qualificagdo, com pelo menos
15 dias antes da data prevista para realizagdo do Exame, observando o calendério
de reunides do colegiado.

§ 3° Para que seja possivel o cadastro da banca de qualificagdo no Sigaa pelo
orientador o discente deve estar matriculado no componente qualificacdo o qual
deve solicitar a realizacdo da matricula a coordenacao.

§ 4° Osmembros da Banca Examinadora deverao ter Titulo de Doutor.
§ 5°O orientador devera indicar 3 (trés) membros em uma lista, sendo que os

2 (dois) primeiros membros listados serdo a prioridade para compor a banca
segundo a inten¢do do orientador.
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§ 6° A banca serd composta por 2 (dois) membros titulares, 1 suplente e o
docente orientador, sendo que pelo menos 1 dos membros titulares deve ser
docente da UFOPA (interno ou externo ao Programa).

§7° O exame de qualificacdo poderd ser realizado em formato presencial ou
hibrido.

§ 8° A composi¢do da Banca Examinadora serd apreciada pelo Colegiado que
podera ratificar os 2 (dois) primeiros nomes indicados pelo orientador ou nomear
novos membros examinadores. Em caso de divergéncia, a decisdo final sobre a
composicao da banca ficara a cargo do Colegiado, considerando a lista
contendo o nome dos 3 (trés) membros indicados pelo orientador.

§ 9° A estrutura de topicos e a normatizagdo para a redacdo do exame de
qualificagdo devera obedecer as instrucdes contidas no Guia Para Elaboracao e
Apresentagdo da Producdo Académica da UFOPA.

§ 10° Ao orientador, cabera a presidéncia da banca sem direito a atribuicdo de
nota.

Art. 3 O Exame de Qualificacdo consistira em uma apresentacdo publica com duragdo
de 30 a 40 minutos, seguida de arguicdo de no maximo 30 minutos por cada membro da
banca examinadora, com tolerancia de 15 minutos, cabendo ao docente orientador
mediar o tempo da arguicdo feita por cada membro da banca.

Art. 4 A banca examinadora considerard o plano APROVADO ou REPROVADO. Em
caso de aprovagdo, as correcdes sugeridas pela banca deverdo ser incorporadas ao
projeto de qualificacdo, que deverd ser entregue na Secretaria do Programa em sua
versdo corrigida, no prazo maximo de 30 dias ap0s a realizagdo do Exame.

Paragrafo unico — No caso de reprovagdo, o aluno deverd apresentar
novamente o plano reformulado no prazo mdaximo de 60 dias, para a
realizagdo de um segundo e ultimo Exame de Qualificagcdo, considerando a
mesma banca do primeiro exame.

DA DEFESA DE DISSERTACAO EM FORMATO TRADICIONAL OU
RESUMIDO

Art. 5— Segundo o Art. 55, do Regimento do Programa de Pés-graduagdo em Ciéncias
da Satde — PPGCSA, para realizar a defesa em formato tradicional ou resumido, o
discente deverd ter integralizado todos os 30 créditos curriculares, conforme o Art. 37
do regimento.

§ 1° - Para defesa em formato tradicional, o discente devera ter submetido em
coautoria com o orientador, o artigo referente a sua dissertagdo de mestrado
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para periddicos cientificos com Qualis no minimo B2 preferencialmente na
classificagdo Medicina I.

§ 2°- O discente que comprovar publica¢do ou o aceite de um artigo cientifico
em periddico classificado como Qualis Al, A2, A3 e A4, Bl ou B2
preferencialmente na Area de Medicina I, em até 30 dias da data prevista para
a Defesa da Dissertacdo, poderd apresentar a dissertagdo em formato resumido
conforme esta Instrucio Normativa. O artigo aceito para a defesa da
dissertacdo deverd ser oriundo da propria pesquisa do mestrado em que o
discente seja o primeiro autor.

Art. 6 — Segundo o Art. 59, do Regimento do Programa de Pos-graduacdo em Ciéncias
da Saude — PPGCSA, as dissertagdes no formato tradicional ou resumido deverdo ser
apresentadas de acordo com as normas do Guia para Elaboracdo e Apresentacdo da
Produgao Académica da UFOPA.

Art. 7 — Para ambas as modalidades de defesa, o candidato (a) devera ter cumprido os
seguintes requisitos:

a) Estar devidamente matriculado no programa;

b) Ter sido aprovado em todas as disciplinas obrigatorias do Programa;

b) Ter sido aprovado em exame de suficiéncia em lingua estrangeira;

c) No caso de bolsistas, quaisquer que sejam as agéncias de fomento, ter cumprido
Estagio Obrigatério de Docéncia;

e) Ter integralizado todos os créditos e atividades obrigatorias exigidos pelo Programa,
conforme o Regimento do Curso;

f) Ter sido aprovado no exame de qualifica¢do, de acordo com as normas estabelecidas
no Regimento do Curso e nesta Instru¢do Normativa.

g) Ter a aprovacdo da prestacdo de contas referente a todos os recursos financeiros
estudantis recebidos durante o periodo do curso.

Art. 8 - O agendamento da defesa de dissertacdo em formato tradicional ou resumido,
devera ser solicitado pelo orientador(a) a coordenacdo do programa, através de e-mail
institucional, contendo o formulario de indicacdo de banca (anexo) preenchido, em até
30 dias da data prevista para a Defesa da Dissertacdo. O orientador deverd solicitar
esse agendamento observando o calendario de reunides ordinarias do PPGCSA.

§ 1° - Para solicitar a defesa da dissertacio em formato tradicional, o
orientador deverd anexar o texto da dissertacdo e o comprovante de submissao
do artigo.

§ 2° - Ao solicitar a defesa da dissertacdo em formato resumido, o orientador
devera anexar o artigo publicado ou o comprovante de aceite de publicagdo.

Art. 9 - Cabera a secretaria do PPGCSA verificar se o discente atende a todos os
requisitos do Art. 4 desta normativa, necessarios para a defesa de dissertacdo em
formato tradicional ou resumido.
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Art. 10 - O aproveitamento da producdo intelectual dos discentes do PPGCSA, para
defesa de dissertacdo no formato resumido, devera ser avaliado pelo Colegiado do
PPGCSA, respeitando-se os critérios relativos ao comité de avaliacio da CAPES na
area de Medicina .

§ 1° - A producdo intelectual submetida pelo discente ao Colegiado do
PPGCSA, para defesa de dissertacdio no formato resumido, deverd ser
previamente aprovada pelo Colegiado. Esta devera estar em consonancia com
as areas de concentracdo, linhas de pesquisa e projetos de pesquisa do
PPGCSA.

§ 2° - Caso seja necessario, o Colegiado do PPGCSA podera solicitar a
complementacdo da documentagio apresentada.

Art. 11 - A produgdo intelectual, para defesa de dissertagdo no formato resumido, sé
sera analisada se, e somente se, houver coautoria com o docente orientador do PPGCSA
e seu respectivo orientado(a) regularmente matriculado no Programa.

Art. 12 — A Defesa de Dissertagdo no formato tradicional devera ser realizada mediante
apresentacdo oral da dissertacdo, devendo conter os seguintes topicos:

1.

PNAAN WD

Introducao;
Justificativa;
Objetivos;
Metodologia;
Resultados;
Discussio;
Conclusoes
Referéncias.

§ 1° - O julgamento da dissertacdo sera feito em sessdo publica, na qual o
discente tera entre 40 a 50 minutos para apresentar o trabalho, e cada
examinador terd 30 minutos para andlise, argui¢do e debate com o discente,
com tolerancia de 15 minutos, cabendo ao orientador(a) mediar o tempo da
argui¢do feita por cada membro da banca.

Art. 13 - Na Defesa de Dissertagdo em formato resumido, o discente devera realizar
apresentacdo oral do artigo cientifico publicado ou aceito para publica¢do, devendo
conter os seguintes topicos:

l.
2.

Introducao, incluindo o(s) objetivo(s) do trabalho;
Apresentagdo do(s) artigo(s) (revista Qualis B2 ou superior preferencialmente na

area de medicina I);

3.
4.
5.
6.

Métodos resumido;

Resultados e discussao

Principais contribuicdes cientificas;

Referéncias (somente as que estdo na Introducao. Referéncias do detalhamento da

metodologia ficam em nota de rodapé);

7.

Apéndice obrigatorio: comprovantes de aceite ou de publicacdo do(s) artigo(s).
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§ 1° - O julgamento da dissertacdo sera feito em sessdo publica, na qual o
discente tera entre 40 a 50 minutos para apresentar o trabalho, e cada
examinador terd 30 minutos para andlise, argui¢do e debate com o discente,
com tolerancia de 15 minutos, cabendo ao orientador(a) mediar o tempo da
argui¢do feita por cada membro da banca.

Art. 14 - A Defesa de Dissertagdo em formato tradicional ou resumido podera ser
realizada de maneira presencial ou hibrida.

Art. 15 - Fica a critério do aluno e orientador optar por defender sua Dissertacdo no
formato tradicional, ou optar pela defesa resumida. A opcao entre defesa tradicional ou
defesa resumida deve ter anuéncia do orientador.

§ 1° - No caso do formato tradicional convencional serd obrigatorio a
comprovagdo de submissdo do artigo (revistas Qualis B2 ou superior). Neste
caso, a defesa sera regida segundo critérios estabelecidos no Regimento do
Programa.

DA COMPROVACAO DA PRODUCAO INTELECTUAL

Art. 16 - Toda producdo intelectual que fez uso de recursos financeiros, convénios,
parcerias, entre outros, envolvendo participa¢do do Programa ou de Projetos aprovados
por membros do Programa, deve fazer referéncia ao apoio recebido.

Art.17 - Artigos aceitos em periddicos que ndo foram classificados pelo comité de area
de Medicina I e, portanto, ndo apresentam QUALIS, mas que possuam fator de impacto
(FT) ou estejam indexados na base JCR, serdo analisados pelo Colegiado do PPGCSA.

Art. 18 - A classificagdo da producdo intelectual que serd utilizada na avaliagdo sera
aquela vigente na CAPES preferencialmente na area de Medicina I no ano de submissao
da documentacdo comprobatodria ao colegiado.

Art. 19 - Cada artigo sera considerado como producdo cientifica qualificada para apenas
1 (um) discente com autoria principal (1° autor), exceto em casos em que a revista ndo
aceite discentes como primeiro autor. Assim, para o cumprimento de créditos de defesa
de dissertacdo, ¢ vedada a utilizagdo da mesma producdo intelectual por mais de um
discente, mesmo que estes estejam listados como coautores.

Art. 20 - A submissdo obrigatoria da producdo intelectual, como especificado no Art. 55
do Regimento do PPGCSA, ¢ um dos requisitos necessarios para a solicitagdo de defesa
da dissertagao.

Art. 21 - As publicagdes submetidas s6 serdo consideradas como produgdo cientifica
qualificada do discente se o artigo for publicado ou obtiver aceite para publicagao.

Art. 22 - As solicitagdes que forem enviadas fora dos critérios estabelecidos, ndo serdo
analisadas.
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DA APROVACAO OU REPROVACAO DA DISSERTACAO

Art. 23 - A dissertacdo de mestrado quer seja na modalidade tradicional ou resumida,
sera considerada aprovada com a manifestacdo favoravel da Banca Examinadora, por
emissdo de um parecer individual de seus membros. A aprovag¢do ou reprovagdo do
candidato serd realizada mediante a avaliacdo dos critérios descritos na FICHA DE
AVALIACAO DE DEFESA DE DISSERTACAO (ANEXO II).

Art. 24 - A solicitacdo do diploma fica condicionada a entrega da versdo final da
dissertacdio na modalidade dissertacdo tradicional, ou na modalidade resumida,
conforme as orientagdes descritas no pardgrafo Unico do Art. 13 desta Instrucdo
Normativa.

FLUXO POS-DEFESA

Art. 25 - Apo6s a defesa da dissertacdo quer seja na modalidade tradicional ou
resumida, o orientador se encarregara do envio a Coordenagdo do Programa da Ata de
Defesa de Dissertacdo onde devera constar “Aprovado”, com data e horario de sua
realizagdo, seguindo um prazo de 5 dias apds a data da defesa.

§ 1° - A consolidacdo da atividade de defesa deve ser feita em Portal
Coordenagdo — Matriculas — Atividades — Consolidar. Para concluir a
consolidacdo, a coordenagdo devera fornecer os dados para gerar a ata de
defesa, incluindo, opcionalmente, comentérios gerais da folha de correcdes,
ou anexar um arquivo PDF com a ata e folha de corregdes.

Art. 26 - Apos a consolidagdo da atividade de defesa e cadastro da ata/folha de
corregdes, o discente devera cadastrar a versdo corrigida, quer seja da Dissertagdo no
formato tradicional ou formato resumido (artigo cientifico) para a andlise do
orientador. Isso pode ser feito através do link submeter versdo corrigida no
acompanhamento dos procedimentos de defesa (Acompanhar Procedimentos Apos
Defesa) ou através da op¢ao Submeter Teses/Dissertagdes, ambas disponiveis no menu
Portal do Discente — Ensino — Produgdes Académicas (SIGAA).

Art. 27 - Procedimentos que devem ser realizados apos a defesa (formato resumido)
Paragrafo tinico: o texto da dissertacio em modo resumido a ser enviado para a
biblioteca deverd ser composto por um unico arquivo contendo o artigo cientifico
publicado, antecedido dos elementos Pré-Textuais (Folha de Rosto, Verso da Folha de
Rosto com a Ficha Catalografica, Folha de Aprovagao, Resumo em Lingua Portuguesa
e Estrangeira e Sumario). Ademais, a versdo do artigo cientifico deve seguir as
diretrizes de submissdo da revista, nesse caso, deve apresentar como primeira nota de
rodapé a identifica¢do da revista a qual esta seguindo as normas, como exemplificado
na Figura 1.

1 O artigo apresentado foi rejdigido conforme as diretrizes de submissdo da revista . As
normas indicadas para a redacdo de artigos pela revista estdo disponiveis no link:

Figura 1. Exemplo de nota de rodapé, indicando a qual revista se seguiu as diretrizes de submissao.
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Art. 28 — Procedimentos que devem ser realizados apds a defesa (formato tradicional):

§ 1° - Apds a submissdo da versdo corrigida pelo discente, o orientador (ou
coorientador) devera avalia-la. Serd possivel aceitar a versdo ou retornd-la
para adequacdo. Para visualizar as revisdes, ¢ necessario acessar
primeiramente as orientacdes através de Portal do Docente — Orientacdo
Académica — Pds-graduagdo — Meus Orientandos (SIGAA).

§ 2° - Dentre as operagdes possiveis para os orientandos, hd a op¢do Revisar
Tese/Dissertagdo. O docente podera visualizar a tltima versdo do trabalho
enviada pelo discente e devera aprova-la ou solicitar alteragdes.

§ 3° - Com a versao corrigida do trabalho aprovada pelo orientador, o discente
deverd solicitar a ficha catalografica no Modulo Biblioteca via SIGAA. A
solicitagdo devera ser feita através da opcao Minhas Fichas Catalograficas.

§ 4° - Ao selecionar a op¢ao, o discente devera escolher clicar no link Solicitar
Ficha Catalografica. Apds o cadastro da solicitacdo, o discente devera
aguardar até que a biblioteca faga o atendimento e valide a ficha catalografica.

§ 5° - Depois da validacao da ficha catalografica pela biblioteca, o discente
sera notificado por e-mail. Ele devera acessar a tela de acompanhamento dos
procedimentos ap6s a defesa e selecionar a op¢do Minhas Fichas
Catalograficas, em seguida, selecionar op¢do Visualizar, e Imprimir Ficha
Catalografica (PDF) para o download. Caso seja necessario, o aluno podera
solicitar alteracdo da ficha.

§ 6° - Em posse do arquivo da versdo final do trabalho com a ficha
catalografica, o discente devera submeté-la para revisdo do orientador, através
do link submeter a versdo corrigida com Ficha Catalografica, na tela de
acompanhamento dos procedimentos, apds submissdo ou através de Portal do
Discente =— Ensino — Produgdes Académicas —  Submeter
Teses/Dissertacdes (Sigaa).

§ 7° - Apds o envio, o orientador deverd aprovar a versdo final com a ficha
catalografica. A revisdo deve ser feita através do item Revisar
Tese/Dissertagdo, na tela de listagem das orientagdes (Portal do Docente —
Orientagdo Académica — P6s Graduagdo — Meus Orientandos). O orientador
pode aprovar a revisdo ou retorna-la para adequacgao pelo discente.

§ 8° - Posteriormente a aprovacdo da versdo revisada, o discente devera
preencher o termo de autorizagdo de publicagdo, acessando o link assinar
termo de autorizagao.

§ 9° - Sem a assinatura do Termo de Autorizagdo ndo ¢ possivel homologar o
trabalho final realizado no curso de pds-graduagao nem receber o diploma.
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§ 10° - Para assinar eletronicamente o termo de autorizagdo o discente deve
concordar com o texto de autorizacdo, informar a agéncia de fomento
(instituicdo que patrocinou o seu trabalho) e informar o modo de
disponibilizagdo do trabalho: se Publica ou Embargada.

§ 11° - Na disponibilizagdo publica, o seu trabalho estara disponivel na integra
para acesso. Em caso de embargo, o acesso ao seu trabalho podera ser
bloqueado por um periodo maximo de até 5 anos.

§ 12° - A justificativa e o periodo de embargo informado serdo analisados e
validados pelos gestores no médulo de Stricto Sensu. Importante registrar a
ciéncia e anuéncia do coordenador ao pedido de embargo.

§ 13° - Finalizadas todas as etapas anteriores, a coordenagdo devera receber a
versdo final do trabalho do discente em Portal Coordenagdo — Aluno —
Conclusdao — Confirmar Recebimento de Tese/Dissertacdo. A etapa seguinte
¢ validag¢do dos documentos obrigatdrios necessarios (CPF, RG, comprovante
de submissdo do artigo e ata de defesa assinada e lauda de diploma). Em
seguida, a homologacdo ¢ acessada em Portal Coordenacdo — Aluno —
Conclusdao — Expedicao de Diploma — Solicitar Expedi¢do de Diploma, ou
através da op¢ao Solicitar Homologagao.

§ 14° - E importante salientar que o trabalho s6 podera ser homologado se o
discente ndo tiver pendéncias na biblioteca, isto €, ndo possuir empréstimos
vigentes nem multas ndo quitadas.

Art. 28 - Casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do PPGCSA.

Art. 29 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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ANEXO I: FICHA DE AVALIACAO DE EXAME DE QUALIFICACAO

PARTE ESCRITA

PARTE ORAL NOTA FINAL (soma)

PARECER DO AVALIADOR

() Aprovado (nota maior ou igual a 7);
() Reprovado (indica que o trabalho ndo tem o nivel de qualidade adequado para uma
dissertacdo e sera submetido a uma nova avaliacdo conforme o regimento do programa).

CRITERIOS DE AVALIACAO - PARTE ESCRITA

Item Nota maxima para cada Nota do avaliador
item

Relevancia do estudo e potencial para

A 1,00

publicacdo

Revisao bibliografica atualizada 1,00

Metodologia 1,00

Resultados Preliminares 1,00

Formatacao e uso correto da linguagem 1,00

Total 5,00

CRITERIOS DE AVALIACAO - PARTE ORAL

Item Nota maxima para cada Nota do avaliador
item

Tempo de apresentacao 0,50

Qualidade dos slides 1,00

Uso correto do idioma 0,50

Dominio do tema 1,50

Resposta aos examinadores 1,50

Total 5,00

AVALIADOR
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ANEXO II: FICHA DE AVALIACAO PARA DEFESA DE DISSERTACAO

CRITERIOS DE AVALIACAO - PARTE ESCRITA

Item Nota méxima para cada Nota do avaliador
item

Ja tem publicag@o com o tema da

. N 0,5

dissertacdo

Revisao bibliografica atualizada 0,5

Metodologia 1,0

Todos os objetivos foram alcangados 1,0

Resultados e Discussao 1,5

Formatacao e uso correto da linguagem 0,5

Total 5,0

CRITERIOS DE AVALIACAO - PARTE ORAL

Item Nota maxima para cada Nota do avaliador
item

Tempo de apresentacao 0,50

Qualidade dos slides 1,00
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