UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
PRO-REITORIA DA CULTURA, COMUNIDADE E EXTENSAO
DIRETORIA DE EXTENSAO
COORDENACAO DE PROGRAMAS E PROJETOS

EDITAL PROCCE N° 001/2021
CADASTRO DE ACOES DE EXTENSAO NO MODULO DE
EXTENSAO DO SIGAA

A Proé-Reitoria da Cultura, Comunidade e Extensédo da Universidade Federal do
Oeste do Para, por meio de sua Diretoria de Extensdo, considerando a
Resolucado n° 108, de 8 de abril de 2015, que estabelece a Politica Institucional
de Extensdo da Ufopa, e a Resolugdo n°® 254, de 02 de julho de 2018, que
estabelece as diretrizes para cadastro de a¢des de extensdo, torna publica a
chamada para cadastro de acGes de extensdo no médulo de extensdo do
Sigaa e o calendéario para alocacdo de carga horaria em programas e
projetos de extensao.

1 DOS OBJETIVOS

1.1 Convocar os docentes e técnicos administrativos da Ufopa para o
cadastro de novos programas, projetos, cursos e eventos de extensao no
modulo de extensao do Sigaa;

1.2 Orientar os usuarios quanto aos novos procedimentos para cadastro,
prorrogacédo, renovacao e finalizacdo de programas e projetos;

1.3 Migrar os projetos de extens&o vigentes ou com portarias encerradas do
processo fisico para o formato digital;

1.4 Informar as alteracbes nos fluxos para avaliagdo e aprovacdo das
propostas pelas unidades para adaptacdo ao modelo do moédulo de
extensédo do Sigaa;

1.5 Estabelecer o cronograma para alocacdo de carga horaria em programas
e projetos de extensdo para o ano de 2021 (a partir do periodo letivo
2020.1 ou 2020.2) no Sistema de Acompanhamento de Atividades
Docentes (Saad).

2 DOS PROCEDIMENTOS
2.1 CADASTRO DE NOVOS PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

2.1.1 Para cadastro de novos programas e projetos de extensdo, o
coordenador (a) devera seguir os manuais de cadastro disponiveis no
site da Procce e submeter a proposta a aprovacdo de sua unidade,
selecionando a opcao “auto-financiado” na sec¢do sobre as formas de
financiamento.

2.1.2 O cadastro de um programa de extensdo exige o cadastro prévio de pelo
menos duas a¢des na modalidade Projeto.

213 No ato do cadastro de novos programas e projetos ou
prorrogagdo/renovagcdo é OBRIGATORIO anexar no moédulo de
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extensdo o formulario de cadastro/prorrogacéao/renovacao disponivel
para download no site da Procce, para pedido da carga horéria que
devera constar em Portaria a ser emitida pela Procce e que ira compor
o Plano Individual de Trabalho (Pit) do docente, dentre outras
informacdes solicitadas.

Para solicitar a carga horaria € necessario seguir o calendario
estabelecido no Anexo | deste Edital.

O fluxo é continuo para cadastro de programas e projetos SEM alocacéo
de carga horaria no Saad a seus membros.

PRORROGACAO OU RENOVACAO DE PROGRAMAS E PROJETOS
DE EXTENSAO

Neste momento de transicdo do formato fisico para o digital, os
coordenadores dos programas e projetos cadastrados por meio de
processo fisico que desejem prorrogar (portarias ainda vigentes) ou
renovar (portarias encerradas) sua vigéncia, deverdo primeiramente
realizar a entrega do relatério (informando a intencao de continuidade)
via e-mail a sua respectiva unidade de lotacdo, conforme modelo
disponivel no site da Procce, para autuacdo de processo digital no
Sipac pelo promotor de processo digital da unidade, sendo que a prépria
unidade realizara as tramitacoes necessarias a aprovacao do relatério e
envio a Procce.

Além do envio do relatério a que se refere o subitem anterior, os
coordenadores precisardo migrar as informacbes dos programas e
projetos para o médulo de extensdo do Sigaa de acordo com o
cadastro em processo fisico, seguindo os manuais de cadastro de
programas e projetos disponiveis no site da Procce, selecionando a
opcao “auto-financiado” na secéo sobre as formas de financiamento.

Durante o cadastro, serd necessario atualizar as informacdes
pertinentes para o novo periodo, principalmente: equipe executora,
justificativa para prorrogacao, objetivos para o novo periodo, incluséo ou
exclusdo de acbes de extensdo integrantes, atividades a serem
realizadas e respectivos periodos de realizagdo, bem como a carga
horéria a ser alocada aos membros do programa ou projeto no novo
periodo.

Uma vez que 0s programas e projetos estejam cadastrados no modulo,
nas proximas prorrogacdes/renovacoes, a entrega de relatdrios e o
pedido de continuacdo serdo realizados inteiramente via modulo de
extensdo do Sigaa, conforme manuais disponiveis no site da Procce.

No ato da prorrogacdo ou renovacdo de programas e projetos é
OBRIGATORIO anexar no modulo de extensdo o formulario de
cadastro/prorrogacao/renovacao disponivel para download no site da
Procce, para pedido da carga horaria que devera constar em
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Portaria a ser emitida pela Procce e que irA compor o Pit do docente,
dentre outras informacdes solicitadas.

Para solicitar a carga horaria € necessario seguir o calendario
estabelecido no Anexo | deste edital.

O fluxo é continuo para prorrogacéo/renovacao de programas e projetos
SEM alocacao de carga horaria a seus membros.

2.3 FINALIZACAO DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO
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Os coordenadores dos programas e projetos cadastrados por meio de
processo fisico que desejarem finalizar sua vigéncia, deverdo realizar a
entrega do relatério final (informando a intencéo de finalizacédo) via e-
mail a sua respectiva unidade de lotacdo, conforme modelo disponivel
no site da Procce.

O promotor de processo digital da unidade que sera o responséavel pelo
cadastro de processo digital no Sipac e a propria unidade realizara as
tramitacbes necessarias a aprovacdo do relatério pelo Comité de
Extensdo ou Comissdo de Avaliacdo de extensdo e posterior envio a
Procce para encerramento do programa ou projeto e emissdo de
certificados aos membros.

Para a finalizacdo dos programas e projetos que forem cadastrados e
prorrogados/renovados via médulo de extensdo (apds encerramento de
suas vigéncias) a entrega de relatorio final sera realizada inteiramente
via médulo de extenséo do Sigaa, conforme manuais disponiveis no site
da Procce.

2.4 CADASTRO DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO
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Para cadastro de acdes de extensdo nas modalidades Curso e Evento o
coordenador (a) devera seguir os manuais de cadastro disponiveis no
site da Procce e submeter a proposta a aprovacao de sua unidade.

No ato do cadastro, deve ser informado no titulo do curso ou evento
o0 nome do programa ou projeto ao qual esta vinculado, se for o
caso, além de ser OBRIGATORIO anexar o formulario de cadastro
disponivel para download no site da Procce, devidamente preenchido
com as informacdes solicitadas.

O fluxo é continuo para o cadastro de cursos e eventos de extensao,
mas deve ser respeitado o prazo de 15 dias de antecedéncia da data
de realizacao para cursos e eventos isolados, ou seja, sem vinculagao a
programas e projetos de extensao, para que haja tempo habil para sua
aprovacao.
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2.5 AVALIACAO E APROVACAO DE PROPOSTAS?
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2.5.7

2.5.8

Em se tratando de unidade académica ou campus, antes de ser
submetida a Procce, a nova proposta de programa ou projeto devera
ser levada a apreciacdo do Conselho da Unidade ou Campus, que
deverd manifestar-se quanto a autorizacdo para realizacdo da agéo e
aprovacao de carga horaria para os membros. No caso de unidade
administrativa, tal aprovacao cabera a chefia imediata.

Deve ser registrado no documento de aprovacao (que nao precisa ser
enviado a Procce), que a execucdo do programa ou projeto
dependera de aprovacdo do seu mérito extensionista pela Comissao
de Avaliacdo de Extensdo da Unidade Académica/Campus ou pelo
Comité de Extensédo, no caso de unidade administrativa.

Cabera a Procce a distribuicdo das propostas aos membros das
Comissfes de Avaliacdo de Extensdo ou Comité de Extensado, conforme
0 caso.

Apos aprovacdo pelas instancias deliberativas competentes, a Procce
fara a validacao final no sistema e registrara o programa ou projeto por
meio de portarias digitais via Sipac, com notificacdo automética via e-
mail aos interessados.

Para prorrogacdo ou renovacdo de programas e Projetos, apés
migracdo e atualizacdo das informacbes no modulo de extensdo do
Sigaa pelo seu coordenador, o Diretor (a) da unidade académica ou
campus ou a chefia imediata, no caso de unidade administrativa, devera
submeter a proposta a Procce.

NAO héa necessidade de apreciacdo pelo Conselho da Unidade para
prorrogacdo ou renovagao de programas e projetos, sendo a aprovacao
realizada apenas pela Comissao de Avaliacdo de Extenséo, no caso de
unidade académica/campus, ou pelo Comité de Extensdo, no caso de
unidade administrativa, mediante distribuicdo das propostas pela
Procce.

Em se tratando de unidade académica ou campus a atuacdo da
Comissdo ocorrerd também na avaliacdo do relatdrio submetido via
Sipac.

Ap6s aprovacdo do relatério via Sipac e do pedido de
prorrogacdo/renovacdo via modulo de extensdo do Sigaa pelas

! Para adequacao ao fluxo do médulo de extensdo do Sigaa, serd necessario alterar a ordem
das aprovacdes nas unidades académicas: O programa ou projeto sera avaliado primeiramente
pelo Conselho e depois pela Comissdo de Avaliagdo de Extensdo da unidade. Cabera ao
Conselho autorizar a realizagdo da acdo e aprovar a carga horaria aos membros, mas tal
aprovacao estard condicionada a posterior aprovacdo do mérito extensionista pela Comisséo
de Avaliacdo de Extensdo da unidade.
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instancias deliberativas, a Procce fara a validacéo final no sistema e
prorrogaré/renovara o programa ou projeto por meio de portarias digitais
via Sipac, com notificacdo automatica via e-mail aos interessados.

FLUXO DE CADASTRO E APROVAGAO DE
PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

Coordenador cadastraa
proposta no médulo de
extensé&o do Sigaa

/ \

Unidade Académica Unidade Administrativa

Conselhoautorizaa  Chefia autoriza a realizagao
realizagdodaagdoe  daagéo, aprovaa carga
aprovaa carga horaria horaria e submete a Procce

Diretor submete a
Procce

|

Procce distribuia Procce distribuiao
Comisséo de Extenséo Comité de Extenséo da
da Unidade Ufopa
| |
)

Comissao ou Comité aprova
0 mérito extensionista

!

Procce faz a validag&o final

!

Coordenador executa a proposta

FLUXO DE PRORROGAGAO/RENOVAGAO DE
PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

Coordenador envia relatério via Sipac e
cadastra o programa ou projeto no maédulo de
extensao do Sigaa

Unidade Académica Unidade Administrativa

Diretor submete a Chefiasubmete a
Procce Procce

Procce distribuia Procce distribuiao
Comissaode Extenséao  Comité de Extensao da
da Unidade Ufopa

v

Comissé&o ou Comité aprova
o merito extensionista

v

Procce faz a validagao final

v

Coordenador executaa
proposta

2.5.9 No gue concerne a cursos e eventos de extensao, apdés o cadastro
pelo coordenador, o Diretor da Unidade académica/Campus ou a chefia
imediata, no caso de unidade administrativa, deverda submeter a
proposta a Procce por Ad referendum, que ndo precisa ser levado a

reunido do Conselho.

2.5.10 A Procce distribuira as propostas de cursos e eventos para avaliacdo do
mérito extensionista pela Comissdo de Avaliacdo de Extensdo ou
Comité de Extensdo e apOs a aprovacdo fara a validacdo final no
sistema para que a proposta possa ser executada.

2.5.11 Cursos e eventos que informem no ato do cadastro a vinculagdo a um
programa ou projeto ja cadastrado e vigente na Procce, ndo serao

levados a aprovacgéao

mérito extensionista, sendo

automaticamente aprovados pela Procce para execucao.
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FLUXODECADASTRO DE CURSOS E EVENTOS DE

EXTENSAO ISOLADOS

Coordenador cadastra a proposta no
madulo de extensao do Sigaa

7N
Unidade Académica Unidade Administrativa
Diretor submete a Chefia submete a
Procce Procce

Procce distribui a Procce distribuiao
Comissdode Extensdo  Comité de Extens&o da
da Unidade Ufopa
| |

l

Comissao ou Comité aprova
0 mérito extensionista

l

Procce faz a validagaofinal

l

Coordenador executaa
proposta

FLUXO DE CADASTRO DE CURSOS E EVENTOS DE
EXTENSAO VINCULADOSA PROGRAMAS E
PROJETOS

Coordenador cadastraa
proposta no médulo de
extensao do Sigaa

7\

Unidade Académica Unidade Administrativa

! !

Diretor submete a Chefia submete a
Procce Procce

[
v

Procce faz a validagaofinal

v

Coordenador executaa
proposta

2.5.12 Os membros das Comissfes de avaliacdo de extensdo e do Comité de
Extensdo apreciardo as propostas de acdes de extensdo em todas as
modalidades quanto ao seu mérito extensionista.

2.5.13 Deverdo ser consideradas aprovadas as propostas que obtiverem 50
pontos ou mais do total de 100 pontos do questionario de avaliacao

presente neste edital.

2.5.14 0 nédo atendimento aos trés critérios obrigatérios do questionario de
avaliacdo constante neste edital, ou seja, a atribuicdo de pontuacao O
(zero) a qualquer um destes, deve levar a reprovacao da proposta.

Pontuacéo
Critério de avaliag&o Obrigatoriedade U=k
5 = atende parcialmente
10 = atende totalmente
O publico-alvo da acéo é S
predominantemente externo a Ufopa? Obrigatorio 10
E possivel visualizar impactos positivos
para a comunidade que sera atendida Obrigatério 10
com a agdo?
Esta prevista a participacdo ativa de
estudantes de graduacéo da Ufopa na Obrigatorio 10
execucdo da acao?
Estd demonstrada a relevancia da
acao para a formacéo do estudante de Recomendavel 10
graduacéo envolvido?
Esta prevista uma interacao concreta Recomendavel 10
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com a comunidade, pautada no didlogo

e na troca de saberes?

Estéo previstos mecanismos

adequados de avaliacao dos impactos Recomendavel 10

da acédo na comunidade envolvida?

A metodologia esta adequada aos

i . Recomendavel 10
objetivos e ao cronograma previsto?
A acdo apresenta indissociabilidade .
gcom 8 ensino e a pesquisa? Recomendavel 10
A acdo tem caréter interdisciplinar? Recomendavel 10
Estéo previstos mecanismos de
autoavaliacdo da acao pela equipe Recomendavel 10
envolvida?
TOTAL 100

3 DAS CONSIDERACOES FINAIS

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

A Procce recomenda a leitura atenta dos Manuais do moédulo de extensao
do Sigaa disponiveis no site da Procce, no endereco
http://www.ufopa.edu.br/procce/documentos/normas-e-regulamentos/

As unidades poderao solicitar a Procce via e-mail extensao@ufopa.edu.br
a realizacado de treinamento virtual, sugerindo data e horario.

Contestacbes a este edital devem ser enviadas para o0 e-mail
extensao@ufopa.edu.br dentro do cronograma estabelecido no Anexo I.

Duvidas sobre este edital ou sobre os manuais do médulo de extenséo do
Sigaa devem ser encaminhadas via e-mail para extensao@ufopa.edu.br
ou, em horéario comercial, para (93) 99170-0442 (Adrielle Bezerra), (93)
9154-7035 (Raimundo Hemenegildo), (93) 9140-4224 (Luziana Caldeira)
e (93) 98119-6516 (Raul Cunha).

Os casos omissos serdo resolvidos em primeira instancia pela Diretoria
de Extensdo e em segunda instancia pela Pré-Reitoria da Cultura,
Comunidade e Extenséo.

Santarém, 08 de marco de 2021.

Adrielle Nara Serra Bezerra
Coordenadora de Programas e Projetos
Portaria n® 291, de 15/02/2016 — Reitoria/Ufopa

Raul da Cunha Lima Neto
Diretor de Extenséao
Portaria n® 318, de 10/112020 — Reitoria/Ufopa

Marcos Prado Lima
Pro-Reitor da Cultura, Comunidade e Extenséao
Portaria n® 242, de 10/04/2018 — Reitoria/Ufopa
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ANEXO |

CRONOGRAMA PARA CADASTRO/PRORROGAGCAO/RENOVACAO DE
PROGRAMAS E PROJETOS COM ALOCACAO DE CARGA HORARIA
NO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES DOCENTES -

SAAD?
Atividade Responsavel Ambiente Periodo
Lancamento do edital Procce Site da 08/03/2021
Procce
Contestacéo do edital Comu[l |d§1de E-mail 08 a 10/03/2021
académica
Inscri¢éo no edital: Cadastro de Coordenador do Médulo de
propostas de programas e projetos Programa ou Extensdo | 11 a 25/03/2021
(novos e prorrogacdo/ renovacéo) Projeto do Sigaa
Envio de relatérios de programas e Coordenador do
projetos a unidade (com intengdo de Programa ou E-mail Até 19/03/2021
prorrogacdo ou renovagéao) Projeto
Autuacgédo de processo digital para Promotor de
envio de relatérios de programas e processo digital da Sipac Até 23/03/2021
projetos unidade
Avaliacao dos relatérios de programas Com_|sséo de . .
; Avaliacéo de Reunido Até 30/03/2021
e projetos ~
Extenséo
Incluséo da ata de aprovacédo e envio : _
do processo digital (com o relatorio) a Unidade Académica Sipac Até 1°/04/2021
ou Campus
Procce
Autorlge}gao e aprovacao da carga Cons_elho da Reunizo Até 08/04/2021
horéria para propostas novas Unidade
Diretor da Unidade | Mddulo de
Submisséo a Procce Académica ou Extensédo Até 12/04/2021
Campus do Sigaa
Avaliacdo do mérito extensionista das Comissoes de Médulo de
propostas novas e prorrogacao/ Avaliacéo de Extensao Até 26/04/2021
renovacao Extensdo do Sigaa
Médulo de
Validacéo final de propostas Procce Extensao Até 30/04/2021
do Sigaa
Emisséo de portarias Procce Sipac Até 14/05/2021
Alocacéo de carga horéaria Procce Saad Até 18/05/2021

2 x x : ~ -

O cadastro/prorrogagéo/renovacdo de programas e projetos SEM alocacgéo de carga horaria
no Saad tem FLUXO CONTINUO, assim como o cadastro de cursos e eventos de extenséo,
tendo inicio a partir da data de langcamento deste edital.




