UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
ASSESSORIA DE RELAGOES NACIONAIS E INTERNACIONAIS

ANEXO I: CRITERIOS PARA SELEGAO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

HISTORICO ACADEMICO

Pontuacgao
Descrigao do critério maxima
indice de Rendimento Académico 10,0
Numero de reprovagdes (cada reprovagao = -1 ponto) 10,0
Total
ota 20,0
ENTREVISTA
Pontuacéao
Descrigao do critério maxima
1.Interesse para integrar a equipe e realizar as atividades do
projeto 2,0
2.Demonstra conhecimento e dominio de informatica basica nas
atividades: redacao e formatacdo de documentos em Microsoft 50
Word, criacao e edig¢ao de planilhas em Microsoft Excel, criacao ’
e edicao de formularios online.
3.Demonstra conhecimento e capacidade nas seguintes
atividades: andlise de documentos oOficiais: oficios,

. . . 3,0
memorandos, atas; atendimento ao publico; recebimento €
encaminhamentos de documentos e processos.

Total 10’0




