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A 2 MINISTERIO DA EDUCAGAO ]
3 E UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
P = r B CAMPUS UNIVERSITARIO DE ITAITUBA

PORTARIA N° 1 / 2025 - CITB (11.01.35)

N° do Protocolo: 23204.000891/2025-70
Itaituba-PA, 21 de janeiro de 2025.

O DIRETOR DO CAMPUS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
(UFOPA) EM ITAITUBA, no uso de suas atribuicbes conferidas pela Portaria
GAB/Ufopa n° 418, de 21 de dezembro de 2023, publicada no Diario Oficial da Unido
n°® 243, Secado 2, pagina 44, em 22 de dezembro de 2023, e consoante as
disposigdes legais e estatutarias vigentes.

RESOLVE:

Art. 1° Determinar a adesao da Ufopa/Campus Universitario de Itaituba ao Programa
de Gestao e Desempenho (PGD), nas seguintes subunidades:

1. Secretaria;
11. Coordenagao Administrativa;
111. Setor de Tecnologia da Informagao e Comunicagao.

Art. 2° O PGD no ambito da Ufopa/Campus Universitario de lItaituba ocorrera na
modalidade teletrabalho parcial.

Art. 3° Serdo incluidas no Programa de Gestdo e Desempenho as seguintes
atividades:

1. Intensificar as relagbes com a sociedade civil e organizagbes publicas e
privadas;

11. Aprimorar a comunicacgéo institucional integrada;

1i1. Coordenar e executar acbes relacionadas ao recebimento, elaboracéo,
classificagdo, registro, distribuicdo, controle da tramitagdo, expedi¢cdo de
documentos e/ou processos;

1v. Gerir documentos fisicos e digitais da Ufopa, desenvolvendo iniciativas que
tratam da Gestdao Documental na Instituicdo, desde a criagéo, por necessidade
administrativa, até a destinagao final destes, quando atingem o motivo de sua
génese e cumprem seus prazos de guarda;

v. Planejar, organizar, dirigir, controlar e avaliar agdes relacionadas a Gestao de
Protocolo e Arquivos Processuais no ambito da Universidade;

v1. Autuar processos eletrénicos de servidores;

vil. Gerenciar em conjunto com a diregdo a proposta para aplicagdo anual do
orcamento do Campus;

viil. Proceder em conjunto com as outras coordenacbes e setores estudos
referentes a racionalizagao das atividades administrativas do Campus;

ix. Assessorar a direcdo na elaboragdao do o Relatério Anual de Gestdo do
Campus, a partir da consolidagado dos relatérios das subunidades, utilizando
roteiro basico definido pela Diavi;

X. Instruir as solicitagdes dos servidores lotados no Campus, relativos a direitos e
beneficios;

x1. Tramitar os processos de avaliagdo de desempenho dos servidores da Ufopa;

x11. Tramitar processos de contratagcdo de bolsistas estagiarios e de professores
substitutos;

x11. Tramitar processos de natureza administrativa e orgamentaria;
x1v. Apurar, em tempo habil, a frequéncia mensal dos servidores;
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Identificar as necessidades e propor acbes de desenvolvimento humano
relativas aos servidores do Campus;

Executar atividades relativas a guarda e conservagao de material de consumo e
permanente;

Gerenciar a execucao da proposta orgcamentaria;

Executar e controlar atividades relacionadas as despesas com diarias e
passagens, em viagens custeadas pela Institui¢ao;

Promover o desenvolvimento dos servidores através de capacitagcao
continuada;

Motivar e valorizar os servidores;

Gerenciar a aquisicdo de equipamentos e infraestrutura para atender aos

laboratdrios de ensino, pesquisa e extensao;

Planejar e Gerenciar a utilizacdo de materiais de consumo e permanente;
Controlar o recebimento, armazenamento e distribuicdo dos materiais
adquiridos pela Ufopa;

Planejar, executar e consolidar o inventario patrimonial;

Expandir e aperfeigoar a gestao institucional na perspectiva multicampi;
Promover a integracdo de acbes interdisciplinares ao ensino, pesquisa e
extensao;

Aperfeigoar a qualidade dos cursos de graduagao e pés-graduacgao;

Abrir e acompanhar chamado via GLPI e Infraspeak;

Exercer outras atividades compativeis com suas atribuicdes, que |he forem
designadas pela Direcao e pelo Conselho Universitario;

Garantir a infraestrutura tecnolégica necessaria para o ensino hibrido e
presencial;

Oferecer suporte tecnoldgico as atividades de pesquisa;

Promover o uso de tecnologias sustentaveis no campus;

Automatizar e modernizar os processos administrativos;

Melhorar os canais digitais de comunicagao com a comunidade académica.

(Assinado digitalmente em 21/01/2025 16:08 )
JONAS DOS SANTOS LEITE
DIRETOR
CITB (11.01.35)
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