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RELATORIO DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS - 2023

1. DO PLANEJAMENTO DO INVENTARIO

1.1 Calendario do inventario 2023

O Calendério do Inventario 2023 foi definido em reunido da Coordenagédo de Bens

Patrimoniais e a Direcdo de Almoxarifado e Patrimbénio que ocorreu em 04/09/2023,

17/10/2023 e 23/11/2023, sendo divulgado via e-mail/oficio a todos os servidores das

unidades da UFOPA em 05/12/2023.

CALENDARIO DO INVENTARIO 2023

apreciacao e posterior publicacao

Data de abertura dos processos de inventarios e envios 07/12/2023
Data de inicio do levantamento fisico 11/12/2023
Data limite para as unidades que possuem menos de 1000 itens enviarem 0s 11/01/2024
inventarios a DAP

Data limite para as unidades que possuem acima de 1000 itens enviarem 0s 31/01/2024
inventarios a DAP

Data limite para as unidades enviarem o Relatério Final do Inventério 2023 a | 15/02/2024
DAP(prorrogado devido atraso nas entregas pelas Unidades)

Data de inicio dos ajustes, transferéncias e consolidacao dos inventarios na 26/02/2024
CBP

Data de término dos ajustes e demais tramites na CBP 01/07/2024
Reunido da CBP para ajustar o Relatorio Final do Inventario 2023 15/07/2024
Remessa do Relatério Final do Inventario 2023 a Direcao da DAP para 01/08/2024

Fonte: CBP 2023

1.2  Atividades desenvolvidas e coordenadas pela Coordenacao de Bens

Patrimoniais e a Diretoria de Almoxarifado e Patrimoénio.

Dentre as competéncias da CBP se encontra a de organizar a realizagcdo do

Inventério anual dos bens do acervo da Universidade. Trata-se de obrigagéo legal, prevista

na Lei n° 4.320/64, que estabelece o seguinte:

“Art. 94. Havera registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com
indicacdo dos elementos necessarios para a perfeita caracterizagdo de cada umdeles

e dos agentes responsaveis pela sua guarda e administracao.
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Art. 95 A contabilidade mantera registros sintéticos dos bens maoveis e imoveis.

Art. 96. O levantamento geral dos bens moveis e imoveis tera por base o inventario
analitico de cada unidade administrativa e 0s elementos da escrituragdo sintética na
contabilidade.

Art. 97. Para fins orcamentarios e determinacéo dos devedores, ter-se-a o
registrocontabil das receitas patrimoniais, fiscalizando-se sua efetivagao. ”

De acordo com a Instrucdo Normativa 205/88 — SEDAP, o Inventario € o
instrumento de controle para verificacdo dos saldos de estoques, de equipamentos e
materiais permanentes, em uso no 6rgédo ou entidade, tendo como objetivo o levantamento
da situacdo dos equipamentos e materiais permanentes em uso e das suas necessidades
de manutencéo e reparos.

A mesma normativa define o tipo de inventario anual como “destinado a comprovar
a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de cada unidade gestora, existente
em 31 de dezembro de cada exercicio — constituido do inventario anterior e das variacoes
patrimoniais ocorridas durante o exercicio”.

O Inventario dos bens moveis do acervo da Universidade Federal do Oeste do Para
€ realizado usualmente ao fim de cada exercicio. A Coordenacdo de Bens patrimoniais
emite os relatorios anuais via Sipac e entdo abre 0s processos a serem enviados a cada
unidade. A depender da quantidade de itens de cada unidade, cada setor tera um prazo
limite para encaminhar seus levantamentos de volta a CBP, para concluséo do inventario
2023.

Considerando o prazo previsto, algumas unidades acabaram ultrapassando esse
limite, o que gerou atraso nas providéncias seguintes, além da greve nacional dos
servidores administrativos, que ocorreu entre mar¢o/2024 e junho/2024, o que também
acabou dificultando a finalizag&o do relatorio.
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2. DO LEVANTAMENTO DE DADOS

Ne Nome da Unidade Processo Situagao Data Total de bens Encontrados Néo encontrados encontrados N3&o encontrados
1 |Agéncia de Inovagdo Tecnoldgica 21911/2023-84 ENTREGUE 15/02/24 84 48 38 57% 45%
2 Assessoria de Relagdes Nacionais e Internacionais 21912/2023-29 ENTREGUE 01/02/24 54 15 39 28% 72%
3 Auditoria Interna 21914/2023-18 ENTREGUE 11/01/24 86 69 17 80% 20%
4 Biblioteca Central 21916/2023-15 ENTREGUE 31/01/24 2101 1610 491 77% 23%
5 Campus Universitario de Alenquer 21917/2023-51 ENTREGUE 31/01/24 936 921 15 98% 2%
6 |campus Universitario de Itaituba 21919/2023-41 ENTREGUE 11/01/24 1077 1033 44 96% 4%
7 Campus Universitario de Juruti 21920/2023-75 ENTREGUE 11/01/24 1441 1213 228 84% 16%
8 Campus Universitario de Monte Alegre 21921/2023-10 ENTREGUE 31/01/24 1192 1099 91 92% 8%
9 |campus Universitario de Obidos 21922/2023-64 ENTREGUE 01/02/24 942 920 22 98% 2%
10 Campus Universitario de Oriximina 21923/2023-17 ENTREGUE 01/02/24 1573 1521 52 97% 3%
11  |Centro de Tecnologia da Informagio e Comunicagdo 21924/2023-53 ENTREGUE 26/02/24 1575 588 987 37% 63%
12 [Coordenacdo de Arquivo e Protocolo 21926/2023-42 ENTREGUE 11/01/24 19 19 100% 0%
13 Diretoria de Almoxarifado e Patrimnio/Transporte 21927/2023-97 ENTREGUE 11/01/24 84%

1065 121 898 11%

14  |Diretoria de Compras e Servicos 21928/2023-31 ENTREGUE 11/01/24 152 79 73 52% 48%
15 |Diretoria de Financas e Contabilidade 21929/2023-86 ENTREGUE 11/01/24 216 136 80 63% 37%
16  |Instituto de Biodiversidade e Florestas 21930/2023-19 ENTREGUE 01/02/24 3324 1272 2052 38% 62%
17 |Instituto de Ciéncias da Educagéio 21931/2023-55 ENTREGUE | 15/02/24 5990 4410 1580 74% 26%
18  |Instituto de Ciéncias da Sociedade 21932/2023-08 ENTREGUE 05/02/24 2173 1511 662 70% 30%
19  |Instituto de Ciéncias e Tecnologia das Aguas 21933/2023-44 ENTREGUE 27/02/24 2653 1788 865 67% 33%
20 |Instituto de Engenharia e Geociéncias 21934/2023-99 ENTREGUE 17/06/24 2585 1608 976 62% 38%
21  [Instituto de Satde Coletiva 21935/2023-33 1301 0 0% 100%
22 |Instituto de Formagdo Intercultural e Interdisciplinar 21936/2023-88 ENTREGUE 23/02/24 174 94 80 54% 46%
23 Ouvidoria Geral 21937/2023-22 ENTREGUE 26/02/24 66 55 11 83% 17%
24 |Procuradoria Juridica 21938/2023-77 ENTREGUE 11/01/24 136 80 56 59% 41%
25  |Pro-reitoria de Administragdo 21939/2023-11 ENTREGUE 11/01/24 76 31 45 41% 59%
26 Pro-reitoria de Cultura, Comunidade e Extensdo 21940/2023-46 ENTREGUE 31/01/24 522 316 206 61% 39%
27  |Pré-reitoria de Ensino de Graduagdo 21941/2023-91 ENTREGUE 05/02/24 644 171 473 27% 73%
28  |Pro-reitoria de Gest&o de Pessoas 21942/2023-35 ENTREGUE 31/01/24 702 382 320 54% 46%
29 Pro-reitoria de Gestdo Estudantil 21943/2023-80 ENTREGUE 11/03/24 886 647 239 73% 27%
30 Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-graduagdo e Inovagdo 21944/2023-24 ENTREGUE 31/01/24 80%

Temaieie /2023 /01/ 1111 220 891 20% 6
Pré-reitoria de Planejamento e Desenvolvimento

BN s 21945/2023-79 ENTREGUE | 31/01/24 281 175 106 62% 38%
32 |Rede Integrada de Desenvolvimento Humano 21947/2023-68 406 0 0% 100%
33 [Reitoria 21948/2023-11 ENTREGUE [ 02/02/24 373 51 322 14% 86%
34  |Superintendéncia de Infraestrutura 21949/2023-57 4215 0 0% 100%
35 Unidade Académica Especial / Fazenda Experimental 21950/2023-81 ENTREGUE 23/02/24 395 356 39 90% 10%
36 |Secretaria Geral dos Conselhos Superiores 22265/2023-72 ENTREGUE 11/01/24 172 153 19 89% 11%
37 |Ufopa Geral 40698 22712 17986 56% 44%

Fonte: Inventario Anual 2023
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Das 36 (trinta e seis) unidades, 03 (trés) ndo apresentaram relatério final do seu
inventario, sendo elas o Instituto de Saude Coletiva (ISCO), a Rede Integrada de
Desenvolvimento Humano (RIDH) e a Superintendéncia de Infraestrutura (SINFRA)

Dos processos que foram devolvidos pelas unidades, a Coordenacdo de Bens
Patrimoniais passou a reunir as informacodes enviadas, fazer o levantamento dos itens n&o
localizados e encontrados em outra unidade, realizar transferéncias, cadastrar bens que
ndo estavam inseridos no Sipac, organizar lista de bens ociosos, danificados e nao
localizados, além de outras providéncias.

Ao todo, foram realizados 617 cadastros de bens no Sipac, 1343 transferéncias
e 673 bens foram localizados apos serem confrontadas as informacdes das planilhas
enviadas pelas unidades.

Com o tabulamento destes dados, foi possivel apontar a totalidade de bens

encontrados e ndo encontrados na Universidade, caracterizando o quadro indicado abaixo:

Relacao encontrados e ndo encontrados
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Fonte: Inventario Anual 2023

Diante da totalidade de bens da Ufopa até o fim do exercicio de 2023, de um total de
40.698 bens inventariados, foram localizados 22.712, totalizando 56% de éxito na realizacéo
do inventério 2023.

Portanto, observa-se que mesmo com o atraso de algumas unidades no envio do seu

inventario, assim como a auséncia de informa¢cbes de 03 unidades gerais, houve
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regularizagbes das pendéncias patrimoniais, com um indice razoavel de “acertos’,
considerando que é o primeiro inventario realizado pos pandemia, restando como dado
positivo este procedimento adotado pela CBP em conjunto com a Diretoria de Almoxarifado

e Patrimonio.

3. CONSIDERACOES GERAIS

Importante destacar que hoje a Unidade de Patrimbnio consegue, por meio das
planilhas extraidas do Sipac, realizar controles pontuais da situacédo do acervo patrimonial
da Universidade, com pesquisas muito mais minuciosas, possibilitando a obtencédo de
guantitativos mais assertivos no tocante a numero de bens no acervo da Ufopa de forma
geral, quantitativo de bens por unidade, por responséavel, por bens nao inventariados/nao
localizados, permitindo inclusive participar as chefias das unidades sobre o
desenvolvimento os indices alcancados durante todo o periodo da realizacdo do Inventario.

Este levantamento de dados possibilita melhores indices de inventério, visto que,
ao ter em maos os indices apurados, € possivel verificar os bens da unidade que ainda nédo
foram inventariados, buscando regularizi-los junto aos responséaveis do acervo.

Cabe destacar que as acoes iniciadas pelo setor de Patrimdnio para regularizacéo
de bens moveis ndo localizados/ndo inventariados tiveram seus reflexos observados nos
indices dos inventarios e dos bens localizados e regularizados em todas as unidades da
Ufopa.

Por meio de controles mais precisos, o contato mais personalizado e proximo com
os demais servidores, possibilitou e possibilita que se atinjam melhores indices, com mais
assertividade para se realizar a Gestao Patrimonial da Universidade Federal do Oeste do

Para.

4. B OBSERVACC)ES FEITAS PELAS UNIDADES DA UFOPA DURANTE A
REALIZACAO DO INVENTARIO 2023

Foram compiladas as observacdes feitas pelas unidades administrativas e
académicas da Ufopa através das informacfes prestadas nos campos apropriados do
Relatorio Final de Inventario/2023, as quais lista-se abaixo:

1. Implementagdo de um sistema que possibilite um controle mais
automatizado, possibilitando a reducéo de equivocos e de falha humana, aumentando a
precisao e o controle dos bens da instituicdo a fim de obter a acuracidade das informacdes

7
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prestadas. Considera-se que o processo atual ndo satisfaz o nivel de qualidade que um
processo de tamanha envergadura requer.

2. Foram encontrados bens com tombos registrados no Sipac, mas sem a
plagueta de patrimdénio anexada, assim como bens emplaquetados, mas sem registro no
Sipac.

3. Falta de atualizacdo de itens que foram recolhidos, mas o registro no Sipac
continua nas unidades administrativas.

4, Bens com plaquetas raspadas, extraidas, pintadas, ilegiveis, amassadas
iImpedindo a identificagdo dos mesmos;

5. Reestruturacado no modo de controle patrimonial para que todas as unidades
se responsabilizem pela guarda do bem que estéo utilizando. Necessidade de capacitacao
para todos os envolvidos no registro e controle de bens para que assumam a
responsabilidade de zelar pelo patrimbnio que esta sob sua guarda. Tanto do ponto de vista
administrativo quanto tecnolégico, precisa-se adotar formas praticas e eficazes de gestéo
dos bens moéveis, para que esses problemas encontrados no inventario sejam minimizados
ou, até mesmo, solucionados.Tal mudanca impacta na melhoria dos sistemas internos de
controle, tornando necessarias atualizacées que reflitam a nova leitura dos principios que
regem a conservacao e controle dos bens da instituicdo.

6. O controle de saida de bens para manutencdo € precéario (manual), nao
existe registro no sistema.

7. Necessidade de readequacdo da planilha enviada, pois tornasse inviavel
aos servidores da unidade fazerem levantamento de todos os itens listados na planilha da

unidade.

5. METAS PARA O EXERCICIO DE 2024

a) Elaboracédo de um plano de acao, visando a regularizacdo de bens méveis, o
gue nos permitira conhecer com mais efetividade a realidade patrimonial nas unidades da
Ufopa, aproximando os registros patrimoniais e contabeis que por meio de relatorios,
identificam, localizam, quantificam e qualificam este acervo.

b) Viabilizagcdo de estudo técnico preliminar a respeito da contratacdo de
empresa especializada em realizacao de inventario, para assim viabilizar o levantamento
eficaz da localizacédo 100% dos bens moveis da Ufopa.

C) Estabelecimento da meta a atingir para o exercicio de 2024: 70%.
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d) Dar prosseguimento a implantacéo do Sistema SIADS.

e) Realizagcdo de Inventério dos livros da Universidade dispostos na Biblioteca
Central, bem como os localizados nos campi.

f) Cadastro de bens de projetos indicados pelas unidades académicas durante
a realizacao do Inventério 2023.

9) Promover agdes para conscientizagdo dos servidores da Ufopa sobre o

cuidadocom o bem publico sob sua responsabilidade.

6. RECOMENDAGCOES

Ademais, a Coordenacéo de Bens Patrimoniais propde e solicita, a fim de melhorar
as acoes da gestaopatrimonial da Ufopa:

a) Que a Progep condicione apresentacdo de Certiddo Negativa de Bens Moveis,
nos processos de movimentacdo, remocao, exoneracdo, afastamentos e licencas,
qualificacdo e capacitacdo, inclusive porque o servidor afastado ndopode assumir carga
patrimonial.

b) Promover Plano de Ac¢éo para realizacdo de Cursos de Capacitagcao ministrados
a todos os Servidores da Ufopa, com enfoque na Gestdo Patrimonial, com emissédo de
certificados, no intuito de trazer esclarecimento sobre toda matéria relacionada a boa
Gestdo do Patrimonio Publico. Incluir o tema patrimonial com o cuidado e responsabilidade
com acervo patrimonial em evento de recepcao de novos servidores e na Semana do
Servidor no ano de 2024.

c¢) Tornar continuo o plano de acdo para regularizacdo e responsabilizacdo pelo
patrimdnio, oportunizando a Coordenacao de Bens Patrimoniais instaurar processos para
localizacéo, regularizacdo, responsabilizacdo do servidor pelo bem movel que esteja sob
sua guarda e conservagao.

d) Implantar o sistema SIADS de Gestdo Patrimonial no intuito de alcancar
melhores resultados nos controles e como forma de facilitar a quantificacdo, transparéncia,
qualificagdo do acervo de bens moveis pertencente a Universidade Federal do Oeste do

Para.
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7. CONCLUSAO

Gerir o patrimbnio publico requer controles eficientes, conhecimento das tarefas
administrativas, um sistema operacional confiavel, boa vontade dos servidores no cuidado
deste patriménio. O volume de recursos que s&o disponibilizados pelos Orgdos do Governo
é substancial e o custo para manter estruturalmente uma instituicdo de ensino é elevado.

A Gestdo Patrimonial € um tema que mereceu um olhar mais atencioso pela
Administracdo Publica ha muito pouco tempo, embora a Legislacdo sobre o tema, ja venha
de longa data estabelecendo em seu escopo, ordenamentos juridicos direcionados as
tratativas patrimoniais em Org&os Publicos. A preocupacio dos Gestores sempre foi muito
voltada para as questdes orcamentarias e financeiras, restando para as demandas
patrimoniais o papel de coadjuvante no cenario publico.

Foi com a publicacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) que a discussao
sobre a Gestédo Patrimonial foi pautada e merecedora de atencdo, com a percepcao dos
dirigentes das areas de gestado e controle patrimonial, percebeu-se que a melhoria dessas
areas poderia proporcionar, substancialmente, um aumento na arrecadacéao e reducéo de
despesas publicas.

E importante que os gestores e profissionais da area de patriménio percebam a
relevancia da gestao desses recursos e que entendam seus conceitos, processos, rotinas
e atividades, a fim de manter o controle adequado e eficiente sobre eles.

Importante destacar que este cenario vem progressivamente mudando. No Setor
Puablico, as transformacfes na Gestdo Patrimonial vém ocorrendo com a implantacdo de
novas tecnologias que permitem maior controle sobre o bem publico, mudancas legislativas
conferindo mais embasamento legal para atividade patrimonial,mudangas socioculturais e
comportamentais vém sendo substituidas por maior conscientizacdo da importancia que
esta atividade representa, o que traz como consequéncia positiva mais e melhores
controles e exceléncia no trato do bem publico.

Cabe entédo ao gestor de cada Instituicdo normatizar de forma a assegurar a correta
utilizacdo do patriménio publico, ndo bastando apenas instituir o setor responsavel pela
administragéo patrimonial, mas também revisar procedimentos, processos administrativos,
fiscalizacdo e responsabilizacdo dos detentores de carga patrimonial nas Instituicdes. E
preciso prover o setor responsavel pelo gerenciamento patrimonial de infraestruturafisica,
tecnoldgica e de pessoal dando o suporte necessario para que esta atividade possa ser

bem desenvolvida e conscientemente organizada em todas as suas unidades.

10
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A gestéo dos recursos materiais requer eficiéncia em seu cuidado, possibilitando
que os meios estejam a servico das necessidades pedagogicas; agindo desta forma, ao se
realizar a gestdo de bens moveis, bem como otimizando os recursos utilizados na
aguisicdo, manutencdo e conservacao destes bens, o gestor estara contribuindo para a
qualidade da educacéo.

Diante desta premissa, tem-se observado que a Universidade Federal do Oeste do
Pard, no decorrer do processo de inventario, em que pese todos os obstaculos e
dificuldades encontradas, vem progressivamente atingindo o objetivo de buscar alcancar
exceléncia na gestédo patrimonial de seu acervo. O comprometimento, conscientizacao e
o cuidado com o acervo patrimonial j& tem tomado novos rumos.

Importante destacar que, pelas acfes e medidas adotadas pela Coordenacéo de
Bens Patrimoniais, aproximando os servidores do conhecimento sobre este tema tao
complexo, de suas diretrizes e ordenamentos legais, muitos servidores ja vém se
apropriando do assunto, tornando-se mais conscientes da necessidade e da
responsabilidade que se deve ter com os bens sob sua carga.

Percebe-se que o processo de inventario ja alcancou bons resultados no tocante a
atingir este objetivo, mas, ha ainda um longo caminho a ser percorrido. Salienta-se na
urgéncia de se unificarem os esfor¢os, que todos os agentes publicos da Ufopa estejam
conscientemente envolvidos nesta tarefa, para que se alcance o objetivo de se gerir o

patrimdnio publico com responsabilidade, cuidado e controles eficientes.
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8. COMISSAO DE GESTAO PATRIMONIAL

ANDRESSA RACHOR TAGLIEBER
Diretora de Almoxarifado e Patriménio

WALLACE DA SILVA OLIVEIRA
Coordenador de Bens Patrimoniais até abril/2024

LiVIA ROCHA DE VASCONCELOS
Coordenadora de Bens Patrimoniais a partir de maio/2024

ADRIANO SILVA COSTA
Assistente em Administracao

JOAO GOMES DOS SANTOS FILHO
Assistente em Administragao

MINELE ADRIA MARQUES RODRIGUES
Assistente em Administracao

RONNY WILLIAN LOPES PEREIRA
Assistente em Administracao
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