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1. Auto cadastro

Esta operacao tem como finalidade possibilitar o cadastro do usuario que
corresponde ao discente no SIGAA. Para realizar o cadastro sera
necessario que o vinculo do docente com a Instituicao esteja ativo. O
processo somente sera validado se as informagdes fornecidas forem iguais
aos dados informados pelo docente na Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas
(Progep).

Para realizar o auto cadastro, sera necessario efetuar os passos a seguir:
Passo 1

O docente devera acessar o Link: https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa e

surgira a tela abaixo. O discente devera clicar em CADASTRA-SE.

UFOPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

{x) fechar mensagens

ATENCAD!

O sistemna diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH SIGED
(Académica} (Administrativa) {Recursos Humanaos) (Gest3o Eletrdnica de Documentos)
SIGEleicio SIGEventos SIGAdmin
{Caontrole de Processos Eleitorais) {Gestio da Eventos) {Administrac3o e Comunicagde)

e A B S R e R P
Esqueaceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu z senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
vsugrio: [ ]

Senha: | |

Entrar |
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndc possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. cligua no link abaixa. clique no link abaixo.
-
¥ I
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informag3o & Comunicagio - (00) D000-0000 | Copyright © 2006-2019 - UFRN - srvappl.ufopa.edu.brsrviinst? - v3.42.12

Passo 2

Apds o Passo 1, sera exibida a tela que permite a insercao dos Dados do
Docente para a realizacdo do auto cadastro, a tela seguinte sera
fornecida:
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JUFOPA - SIGAdmin - Sistema de Administracio dos Sistemas (Técnica e Gestio)

CADASTRO > FORMULARIO

Informe seus dados pessoais no formuldrio abaixo para realizar seu cadastro.
Este cadastro serd validado pelo sistema e, caso os dados informados estejam corretos, serd enviado um e-mail para confirmagéo.

DADOS CADASTRAIS

Matricula SIAPE: # | | (A matricula deve ser informada sem o digito verificador)

Home Completo: # | |

i —( ]

Data de Nascimento: # :l Sexo: | Feminino ® Masculino
Login:
Senha:r| | (E|
Repetir Senha: « ﬁ
E-mail: # | |E

Confirmar e-mail: # | |

Unidade de Lotacdo: tl |

Ramal para Contato: & 1

Cadastrsr || Cancelar

#Campos de preenchimente obrigatério.

SIGAdmin | Centro de Tecnologia da Informacsio e Comunicac3o - (00) 0000-0000 | Copyright @ 2005-2019 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu, brsrvinstl v2.2.10_s2

OBS: Quando o docente informa o seu SIAPE, o sistema automaticamente
gera o seu Login de Acesso ao Sistema, ficando a critério do docente o
preenchimento da senha que necessariamente devera ser alfanumeérica,

sendo no minimo de 06 (seis) caracteres.

Depois de inserir todos os dados necessarios, clique em Cadastrar. Em
seguida, sera exibida uma mensagem de sucesso confirmando o

procedlmento rea|lzad0. é) « Usuario Cadastrado com Sucesso

2. Acesso

Acesse o endereco  https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa, sera necessario

que o mesmo informe LOGIN e SENHA cadastrado no passo anterior,

preencher corretamente o campo USUARIO e SENHA.
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UFOPA - SIGAA

{x) fechar mensagens

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto elz deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro,

SIGED

SIGAA SIPAC SIGRH
[Acad&mico) (Administrativo)} {Recursos Humanos) (Gestdo Eletrdnica de Documentos)
SIGEventos SIGAdmin

SIGEleicdo
{Administracdio e Comunicagio)

{Cantrole de Processos Eleitorais) (Gestdo de Eventos)
Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recuperi-lo.
Esgueceu o login? Cligue agui para recupe 0.

Esgqueceu 2 senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Entrar
Professor ou Funciondrio, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo pessua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, cazo ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.
-

i v ok abatca: et s e it
[
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

o - (00) 0000-0000 | Copyright € 2006-2019 - UFRN - srvappl.ufopa.edu.brsrvlins? -

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunic

3. Recuperar Senha

https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa, clique em

Acesse 0 endereco

Esqueceu sua senha:

ATENCAO!
O sistemna diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto elz deve ser digitada da mesma maneirz que
no cadastro.

SIGED

SIGRH
(GestZo Eletrénica de Documentos)

SIPAC
(Recursos Humanos)

SIGAA
{Administrativa)

(Académica)
SIGAdmin

SIGEventos
{AdministracZo e Comunicacic)

SIGEleicda
{Gestio de Eventos)

(Controle de Procassos Eleitorais)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
- " ; P

o
I Esqueceu 2 senha? Clique aqui para recupera-la. I

Entrar no Sistema
Usudrio: | |
Senha: | |
Entrar
Professor ou Funciondrio, Aluno, Familiares,
caso ainda nio possua cadastro no SIGAA, caso ainda nfo possua cadastro no SIGAA, caso ainda nio possuam cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. clique no link abaixo.
.
'

clique no link abaixo.
P
Cadastre-se Cadastre-se

Cadastre-se
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Digite seu LOGIN e o E-mail cadastrado no sistema. Um e-mail sera

enviado solicitando a confirmacgao da recuperagao de senha.

UFOPA - SIGAdmin - Sistema de Administragdo dos Sistemas (Técnica e Gestio)

RECUPERAR SENHA

Para recuperar sua senha, digite seu Login e o E-Mail cadastrado no sistema. Um e-mail serd enviado solicitando a confirmacdo da recuperacdo da senha.
DADOS PARA RECUPERACAOD
Login: |

E-Mail Cadastrado: | ‘

Digite o que contetido
Imagem: ds imagem

| Recuperar Senha | | =< Voltar |

SIGAdmin | Centro de Tecnologia da Informag3o e ComunicagSo - (00) 0000-0000 | Copyright @ 2003-2019 - UFRN - srvapp4.ufopa.edu.br.srvdinst?

Em seguida aparecera a seguinte tela:

UFOPA - SIGAdmin -

RECUPERAR SENHA

Solicitagao realizada com sucesso. Foram enviadas para o seu e-mail as instrugoes necessarias
para alterar a sua senha. Caso nao receba a mensagem de redefinicdo de senha em alguns
minutos, por favor verifique suas pastas de SPAM ou de lixo eletronico da sua conta de e-mail.

Clique no sistema no qual vocé deseja entrar:

SIGAA SIPAC SIGRH SIGED
(Acad&mico]) {Administrativa) (Recursos Humanos) {Gestdo Eletrénica de Documentos)
SIGEleicdo SIGEventos SIGAdmin
{Controle de Processos Eleitorais) {Gestdo de Eventos) (Administracdo e Comunicagdo)

SIGAdmin | Centro de Tecn: cia & Comunicacso - (00) 0000-0000 | Copyright © 2003-2019 - UFRN - srvappd.ufopa.edu.brsrvdinst2
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4. Portal do Docente

Apds efetuar o acesso, a seguinte tela inicial do Portal do Docente sera

fornecida:

UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad@micas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29 SAIR |
2 Alterar vinculo Semestre atuzl: 2019.1 [ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
INSTITUTO DE ENGENHARIA E GEOCIENCIAS {11.01.09) =@ Hems Docents VT
MENU PRINCIPAL PortAals

“Infantil Fundamental & “Técnico Integrado | iscente | Portal Coord.
Lato Sensu

G‘mduawu ~ Lato S’ensu mnaan A‘Em'lcas'
Cumplementar Integradas

E F‘e-‘qu\..a Exlensau Assisténcia ao
Estudante

1 do
Concedente de

Aval'a(;an
Institucional

e 3 IV @
" Administracso do | Prog. de Atual. | Relagges Instituto Metropole | Ensino em Rede |
Sistema Pedagdgica Internacionais Digital

OuUTROS SISTEMAS

Ensino Rede

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmin
(SIPAC) (SIGRH)

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2019 - UFRN - vmcticltreinamentosig0l.ufopa.edu.brtreilinstl - v3.42.12

Apds clicar em Portal do Discente, a tela seguinte sera fornecida:
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UFOPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 01:30 SAIR |

Alterar vincuto Semestrs stusl: 2019.1 (@ Médulos ¢l caixa Postal ¥, Abrir Chamado
INSTITUTO DE ENGENHARIA E GEOCIENCIAS (11.01.09) @ Meanu Docante W Al
T

I & Ensino @) Pesquisa ™ Extensio U AcBes Integradas || Convénios EBihhﬂtEfﬂ ﬂ Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais a Outros I Menu do Portal
= =

Minhas Mensagens |5
N&o ha noticias cadastradas. [™== Noticias

Trocar Foto

Peril, mensagens e
atualizacdo de dados  JEditar Dados do Site Pessoal do
Docente

Acesso as turmas Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Ch Total

Componente Curricular Horério Alunos®* Sua pagina pessoal na UFOPA:
g / cHD* http:/ fwww.docente.ufopa.edu.br/f
GRADUACAQ
IEG10007 - AMBIENTE, TECNOLOGIA E SOCIEDADE - TO1 [CONSOLIDADA]
24M12 Periddicos CAPES Oficios Eletronicos

2019.1 Local: Sala 108 - Amazénia 60/8 (18/03/2019 - 36/ 50

19/07/2015) Fé Didcerih
PCO10019 - ANALISE E PROJETO DE SOFTWARE - T01 [CONSOLIDADA) ELorieCii

i 6N1234 -

2019.1 Local: SALA 102 - TAPAIDS 60/ 60 (18/03/2019 - 29735 Regulamento dos Cursos de Graduacio

19/07/2019)

Calendario Académi
PCO10016 - BANCO DE DADOS - TO1 (CONSOLIDADA) ibesoin s
5M1234 Dados Pessoais

2019.1 Local: Sala 110 - Tapajos 60/ 60 (18/03/2019 - 31/40 = .

15/07/2019) Anad
PCO10020 - GERENCIA DE PROJETOS - TO1 (ABERTA) bt Dpcents

5T1234 Titulacdo: MESTRADO

2019.2 Local: Sala 215 - BMT 60/60  (12/08/2019 - 28/ 40 Scom=iiakaiiogil bediacio Exhizia

16/12/2015) Designagdes:
PCO10032 - LABORATORIO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE - TO1 [4BERTA)

e COORDENADOR (Titular)

2019.2 Local: Sala 219 - BMT 60/30  (12/08/2019 - 23/40 E:

16/12/2019) ;

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
'mm-ﬁ——ﬁ_l_n 2102 LN 10ta] 02 DISCIpNNG | SUS C2rga NoTara O=dicags N2 torma U subturme.
#% Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
*** A turma possui hordrio flexivel & o hordrio exibide € da semana atual.
CoMUNTIDADES VIRTUATS
Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais $mm Comunidades virtuais
Nome
Comunidade de Homologacdo do SIGAA
Ver todas as Comunidades...

Eprtars PusLicapos
Edital Periodo de Submissdes

ver todos os editais

Portal do Docente

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e ComunicagSo - (00) 0000-0000 | Copyright & 2006-2015 - UFRN - vmcticltreinamentosig0i.ufopa.edu.brireilinstl - v3.42.12

5. Atualizar Foto e Perfil

Esta funcionalidade permite que o docente atualize sua foto e suas
informacgdes que foram previamente cadastradas no sistema que serao
exibidas em seu perfil publico, disponivel para visualizagao por qualquer

outro usuario do sistema.

Para realizar a operacgao, acesse o SIGAA — Modulos — Portal do Docente

— Trocar Foto.

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA
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EpiTAR DADOS DO SITE PESSOAL DO DOCENTE

MEU PERFIL
:D 1 Vinculo: : - INSTITUTO DE ENGENHARIA E GEQOCIENCIAS (11.01.09)
A1

Alterar Foto: I Escolner arquivo |Nenhum arquive selecionado|

Endereco Profissional:

X Excluir Foto Ocultar E-mail na Area Publica?

Nimero da Sala: !IEG;’PCx)o(xxxﬂ

Descricdo Pessoal: (Breve descricio pessoal visuzlizada por outros usudrios)

Formacdo acadé&mica/profissional: (Onde obteve os titulos, atuacio profissional, etc)

Areas de Interesse {Areas de interesse de ensino e pesguisa)

Assinatura (Utilizada nas mensagens da caixa postal)

| atualizar Perfil || Cancelar |

Portal do Docente
e

6. Editar Dados do Site Pessoal do Docente

Para realizar a operagao, acesse o SIGAA — Moddulos — Portal do

Docente — Editar Dados do Site do Pessoal do Docente.

EDITAR DADOS DO SITE PESSOAL DO DOCENTE

|: = Vinculo: ; - INSTITUTO DE ENGENHARIA £ GEOCIENCIAS (11.01.09)

Alterar Foto: I Escolher arquivo |Nenhurn arguivo seiecionado|

Endereco Profissional:

% Exchiir Foto Ocultar E-mail na Area Pablica? | Nio ¥

Nimero da Sala: IEEG{PD{D(X)O(B

Descricdo Pessoal: (Breve descricBe pessoal visualizada por outros usudrios)

Formacdo académica/ profissional: (Onde obteve os titulos, atuacio profissional, etc)

Areas de Interesse j.ireas de interesse de ensino e pesquisa)

Assinatura (Utilizada nas mensagens da caixa postal)

| Atualizar Perfil || Cancelar |

Portal do Docente
L= —

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA
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Apds efetuar as edigodes, o site pessoal pode ser acessado através da area
publica do SIGAA.

UFOPA ; SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Santarém, 24 de Outubro de 2019

G - INSTITUTO DE ENGENHARIA E GEOCIENCIAS

m

& PERFIL PESSOAL
Descrigdo pessoal
n&o informada
Formacdo académica/ profissional (Onde obteve os titulos, atuacdo profissional, etc.)

INSTITUTO DE ENGENHARIA E GEOCIENCIAS

Perfil Pessoal : = 2 A ]
L2 Areas de Interesse (areas de interesse de ensino e pesquisa)

4" Producéo Intelectual
& Disciplinas Ministradas Curriculo Lattes:
« Projetos de Pesquisa
Atividades de Extensao . -
hd ﬂ FORMACAO ACADEMICA
? Projetos de Monitoria

{2¥Ir a0 Menu PRINCIPAL

# CONTATOS

Endereco profissional

Sala

Telefone /Ramal

Endereco eletrénico

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagio e Camunicacdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2019 - UFRN - srvappl.ufopa.edu.brsrvlinst2 w3.42.12

Para consultar as paginas pessoais dos docentes basta clicar no

link:https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/docente/busca docentes.jsf?

aba=p-academico. A seguinte tela aparecera.

' el ' Universidade Federal do Oeste do Parad Santarém, 24 de Outubro de 2019
3 %

' i

SIGAA () il

= = - o comm deficiénaia visual
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

DocenTES pa UFOPA

Mesta pdgina vocé pode buscar os docentes atuantes na UFOPA, Busque pelo seu nome cu departamento de lotac8o.

INFORME OS CRITERIOS DE CONSULTA

Nome: | docente |

Departamento: \ -~ TODOS -- v |

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2019 - UFRN - srvappl.ufopa.edu.brsrvlinst? v3.42.12
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7. Turma Virtual

A Turma Virtual é uma ferramenta de ensino complementar colocada a
disposicdo dos docentes e discentes. Ela € um espaco construido para
ajudar no aprendizado dos discentes, criando uma extensao da sala de
aula no SIGAA. Disponibilizada nos Portais do Docente e do Discente,
permitindo a interacao virtual de informacoes entre discentes e docentes
de uma turma.

Nela, é possivel a interacdo entre professores e alunos, bem como é
através dela que notas, frequéncia, atividades, avaliagbes, foruns,
enquetes, noticias e atividades sao cadastrados.

Para visualizar uma turma virtual, acesse o SIGAA — Mdédulos — Portal do

Docente — Componente Curricular — Escolha um Componente Curricular.

Gltima Noticia
Holas Langades - Elapa 1 - 07/07/2019 16:44

) Do Evemarico

e
) Kividadag. Enquete
- ) Auh s.opix
8 Conmguastes : e
s
i

=
Lot 5 auta 10.pptx Atedotes
[ Anse

8. Menu Turma Virtual

No Menu Turma Virtual estdao contidas as acgbes que se referem aos
assuntos da disciplina (nota, frequéncia etc). Além disso, sao
disponibilizados, neste menu, materiais para estudos e atividades
extraclasse e avaliagoes.

Turma: nesta secéo, o] usuario terd acesso as principais
funcdes referente a turma virtual a qual ministra:
» Principal: Refere-se a tela principal do menu virtual;
» Topicos De Aula: Cadastro e consulta dos topicos de aula que serdo
ministrados pelo docente;
» Plano De Curso: O usuario podera cadastrar o plano de curso do
componente curricular;
» Conteudo Programado: Defina o contelido que serd abordado na
disciplina;

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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Menu Turma Virtual » Participantes: Serd possivel visualizar os
@ e | participantes da turma virtual, como o docente, os

discentes e monitores, caso haja;

Principal » Visualizar Programa: O docente podera visualizar
o programa da disciplina que sera aplicado;

» Foéruns: Se desejar podera cadastrar féruns para
discussao com os discentes da turma;

Contetido Programado » Chat Da Turma: Serd possivel enviar mensagens

instantdneas para os discentes e vice-versa,

estabelecendo um chat de comunicacdo entre os

Visualizar Programa participantes da turma;

» Chats Agendados: Caso queira, agende um chat no
periodo que desejar;

Moticias > Registrar Aula Extra: Caso necessite, o docente
poderd registrar uma aula extra no sistema;

» Visualizar Como Aluno: O sistema possibilita que o

Registrar Aula Extra docente possa visualizar a turma virtual, como

aluno da turma.

Topicos de Aula

Plano de Curso

Participantes

Faruns

Twitter

Visualizar como Aluno
== Alunos
|[] Diario Eletrénico
i Materiais
5:1 Atividades
. - Configuragdes
|, Estatistica

@ Ajuda

Alunos: nesta se¢do, o docente podera ter acesso as operagdes referentes aos alunos
matriculados na turma virtual:

» Alunos Trancados: Serda possivel consultar os
alunos que trancaram o componente curricular;
Gerenciar Grupos: O docente podera gerenciar
grupos de alunos para atividades académicas;
Lancar Frequéncia: Consulte ou cadastre a
frequéncia dos alunos no sistema;

Lancar Freq. Em Planilha: Se desejar, registre a
frequéncia no sistema importando os dados de uma
Lancar Motas planilha eletrénica;
» Lancar Notas: Cadastre as notas de avaliagdes dos
discentes da turma.

| == Alunos

Alunos Trancados

Gerenciar Grupos

Lancar Freguéncia

vV VWV V¥V

Lancar Freq. em Planilha
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Diario Eletronico: nesta se¢do, o docente poderd realizar as operagdes referentes ao
didrio eletrénico da turmavirtual:
» Conteudo Programado: Consulte o conteldo
L] Didrio Eletrénico programado para disciplina;
> Diario de Turma: Consulte o didrio de turma, onde
constardo as notas, as frequéncias e o plano de
Digrio de Turma curso referente ao componente curricular;
» Lista de Presenca: Serd possivel visualizar a lista
com a presenca dos alunos que frequentaram a
Lista de Presenca disciplina;
» Mapa de Frequéncia: O sistema possibilitara a
consulta das faltas conforme a frequéncia
Total de faltas por unidade cadastrada;
» Total de Faltas por Unidade: Serdo contabilizadas as
faltas por unidades, sendo visualizadas pelo usudrio.

Contetdo Programado

Imprimir Plano de Curso

Mapa de Frequéncia

Materiais: nesta se¢do, o usuario tera acesso as funcionalidades correspondentes aos
materiais utilizados para o ensino da disciplina:
» Conteudo/Pagina Web: Cadastre e/ou consulte os
& Materiais conteudos que serdo oferecidos na disciplina;
» Porta-Arquivos: Gerencie os arquivos inseridos no
sistema, com base no armazenamento de pastas
Porta-Arquivos classificadas por conteudo;
» Inserir Arquivo na Turma: Se desejar, o docente
poderd inserir um arquivo para a visualizacdo pela
Referéncias turma virtual;
» Referéncias: Disponibilize as referéncias que julgar
necessarias para os alunos;
» Videos: Caso queira, disponibilize um video para
visualizacdo pelos discentes.

Contetdo/Pagina wehb

Inserir Arquivos na Turma

Videos

Atividades: nesta secdo, o usudrio terd acesso as funcdes que permitem o

gerenciamento de suas atividades:
» Avaliacdes: Cadastre as datas e os hordrios em que

i serdo realizadas as avaliacdes pelos discentes;
Avaliacdes » Enquetes: Se desejar, cadastre uma enquete que
podera ser respondida pelos alunos;
ERAuetes > Tarefas: O docente poderd registrar no sistema
TareEis tarefas que poderdo ser visualizadas pelos discentes;
T » Questionarios: Consulte os questiondrios registrados
Huestionanos ou cadastre-os, se desejar.
2 Questionérios » Questionarios: nesta se¢do, o docente poderd
é;nm T S acessar as operagOes referentes aos questiondarios
registrados. Apenas estarda disponivel para
Criar novo questionario visualizacdo, caso o usudrio cligue na sec¢3o

Atividades:
» Banco De Questdes: Permite gerenciar todas as
guestdes, arquivadas por categorias, que poderao ser
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utilizadas nos questionarios;
» Criar Novo Questionario: Possibilita a configuracdo de
um questiondrio e a definicao de suas questdes;

Configuracdes: nesta se¢do, serdo exibidas as fun¢des relacionadas as
configura¢des da turma virtual:
» Configurar Turma: Configure a maneira através da
qgual os alunos poderao interagir com a turma virtual;
» Importacdo de Dados: Importe os seus dados para o
sistema conforme as aulas ministradas no
componente curricular;
Importacdo de Dados » Permissdes: Possibilita a que o docente abra
concessbes a outras pessoas para gerenciar
operacoes referentes a disciplina que ele leciona;
Publicar Turma Virtual » Publicar Turma Virtual: Se desejar tornar publica a
turma, o docente possibilitard que as pessoas que
acessem o portal publico visualizem somente os
topicos de aulas e materiais relacionados.

|~ Configuragbes

Configurar Turma

Permissdes

Estatistica: nesta sec3o, serdo apresentadas as funcionalidades referentes as estatisticas

em relagdo ao desempenho da turma virtual:

» Situacdo dos Discentes: Serdo apresentados os
dados referentes a situacdo dos discentes na
disciplina;

Situacdo dos Discentes > Estatisticas de Notas: O docente podera visualizar a

' média das notas dos alunos segundo sua avaliagao;

» Relatdrio de Acesso: Consulte os acessos realizados

Relatorio de Acesso na turma virtual;

. » Relatério de Acdes: Permite a visualizacdo do

relatério de ac¢les realizadas na turma pelos
Grafico de Acesso docentes;

| 2 Estatistica

Estatisticas de Notas

Relatdrio de Acdes

» Grafico de Acesso: O usuario podera visualizar esse
grafico com base nos acessos registrados.

Linha do Tempo

Ajuda: nesta secdo, serd exibida a opera¢do que podera dar suporte ao usuario
em relagdo ao funcionamento dos sistemas e suas operagdes gerais:
» Manual da Turma Virtual: Ao acessar essa op¢do, o
& Ajuda sistema encaminhara o usuario para este manual
com a descricdo da pagina principal da turma
virtual e suas respectivas fungoes.

Manual da Turma Virtual
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9. Turma - Topicos de Aula

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o gerenciamento dos
topicos de aula correspondentes a matéria que o mesmo planeja ministrar
para os discentes, durante um determinado periodo de aulas.

Para isso, acesse 0 SIGAA — Mddulos — Portal do Docente — Componente

Curricular — Menu Turma Virtual — Turma — TOpicos de Aula.

ConTEUDO P

Criar Topico 0E Auta Gerenciar Tooos Cronog. GrAFICO DE AuLas

QL. Visualizar »<: Exibir tépico : Esconder tépico : Alterar &: Remover

Descricéo TInicio Fim

Ciéncia, Tecnlogia e Sociedade 27/03/2019 | o01/04/2019 (O ® i @
TIC's na Amazénia 01/04/2019  o0t/od4/2019 O = b @
Profisses de T1 03/04/2019  03/04/2019 () = b @
Atmosfers origem e composicio_Sistema Terra 08/04/2015  10/04/2019 O ® Lk @
Meio Ambiente e Poluicdo. 10/04/2019 | 15/04/20019 | O = b @
Legislacgo ambiental 17/04/2019  17/04/2019 O @ b @
TRABALHOS EM GRUPO - Meio Ambiente e Sociedade - Parte 1 24/04/2019  0s/05/2019 () = b @
13 Apresentacio dos Seminsrios de Meio Ambiente 29/04/2015  05/05/2019 () & . @
TRABALHOS EM GRUPO - Sociedade e Natureza - Parte 2 08/05/2019 = 22/05/2019 (4 = b @

Para cadastrar um novo tépico de aula, clique em: Criar Torico oE AuLa

A seguinte tela sera

apresentada:

Novo Térico
€ passivel definir um Tépico de Aula como visivel ou ndo. Casa ele seja definido coma visivel, seré visto pelos discentes normalmente, porém caso o mesmo seja definido coma ndo visivel ele ndo ird aparecer para os discentes. Os
tépicos ndo visiveis irdo aparecer para vocé normalmente, em uma lista separada, abaixe dos tépicos visiveis. A visibilidede de um tdpico pode ser modificada semore que desejar, para isso basta dicar em 'Editar Tépico de Aulz’.
Data Inicial:# | Qua, 17 de Julho de 2015 ¥
Data Final: ¥ |Qua, 17 de Julho de 2018 ¥
Descriglo: % |
Cordefundo: [ [ | Remover Cor 2
K La@h| (B £ O |eEs =
Fonte ~ Temanhoda F~ | | A-22 X, %' £
Contedido:
Tépico Pai: |-~ NENHUM - v
Visivel: # [ Sim ¥ |
Cancelar Aula: [ (g5 discentes serfo nocicados por e-mail) L2
Docente(s): # |
Cadastrar << Voltar| Cancelar
# Campos de Preenchimento Obrigatério
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ATENCAO!

E possivel definir um Tépico de Aula como visivel ou ndo. Caso ele seja
definido como visivel, sera visto pelos discentes normalmente, porém
caso o mesmo seja definido como nao visivel ele ndo ira aparecer para
os discentes. Os tdpicos ndo visiveis irdo aparecer para vocé normalmente,
em uma lista separada, abaixo dos tdpicos visiveis. A visibilidade de um
topico pode ser modificada sempre que desejar, para isso basta clicar em
'Editar Topico de Aula'.

Para que o tépico de aula se torne visivel ou ndo para os alunos da turma,

selecione a OpGa0: e w
Sim

10. Turma - Plano de Curso
Esta funcionalidade permite ao docente gerenciar o plano de curso dos

componentes curriculares ministrados. O Plano de curso é semelhante ao
programa de componentes curriculares, € composto por metodologia,
procedimentos de avaliacgdo da aprendizagem, tdpicos de aulas,

avaliacOes e indicagOes de referéncias que serao aplicados a turma.

Atualmente deverd ser inserido no minimo 50% (serd aumentando essa
porcentagem gradativamente) do plano de ensino no sistema, para que

seja possivel consolidar a turma.

Para gerenciar planos de curso, acesse o SIGAA — Moddulos — Portal do

Docente — Ensino — Turmas — Gerenciar Plano de Curso.

O plano de curso é composto por:
Dados da Turma

Metodologia de Ensino e Avaliagao
Cronograma de Aulas

Avaliacoes

YV V. V VY VY

Referéncias
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Conforme exemplificado a seguir:

TurmMa VIRTUAL > GERENCIAR PLanO DE Curso

Caro(a) professor(a),
Por favor, preencha o formuléric abaixo para obter acesso 3 esta wrma virtuzl,

E possivel salvar o farmuldrio para centinuar em outro momento. Para isso, digue no botde "Salvar”. Ao cenclir 2 insergde das infermacées do plano de curso, digue
em "Salvar e Enviar" para cbter acesse & turma virtual.

0s dados infermados neste formulario s30 uma previsdo do que sera passado a turma e podem ser alterados no decorrer do semestre.

O formuldrio & salvo automaticamente a cada cinco minutos.

Czzo ja tenha lecionado em outras turma destzs mesmz discplina £ possivel Importar o Plano de Curso, as Aulas e as Referéncias para 2sta turma, Para realizar
2 importacdo, cligus aqui.

Dapos oo PLanD

Dapos opa Turma

Turma: - AMBIENTE, TECNOLOGIA E SOCIEDADE (60h) - Turma: 01 {2019.1)
Carga Horaria Total: 60
Horario: 24N12 (18/03/201% - 19/07/2019)
Pré-Requisitos:

Condicionantes ambientzais do desenvelviments, recursos fisicos da Terra, riscos e desastres ambientais. Estrutura institucional e
legislacic ambiental. As transformacdes tecnolégicas em curso no nivel internadonal e suas implicagdes pars o pais e regifo

Ementa: Amazdnica. Histdriz do desenvelvimento dentifico e tecnolégico desde = primeira Revolugdo Industrial até os dias de hoje. Engenhariz
& Seciedade; Organizacdo e Sistemas de Engenharia; aprendizado e soluc3e de problemas. Sistema Crea/CONFEA/SEC e sociedades
cientificas.

Programa Atual do i,
Componente:

MeToDoLOGIA DE ENSING E AVALIACAD

Mahh.ﬂ_’:‘.;'.- BIU ZE=E==EEES
izl - | 3{12pt) - é-Z- |6 S 7 ]

ExposicSo didatica com a utilizecdo de Datashow, quadro branco e artigos cientificos.
Metodologia: posie 5 9 g

A dizciplina terd 3 docentes, um da sres de Computagdio, outro da drea de maio ambinate &
o terceiro da drea de engenharia e t2cnologis.

A Ead A B kEE=EE(SER
Fonte + Tamanho ca Fr i'Z' |2 2 52

Procedimentos de Avaliagdo da Aprendizagem: #

Horério de atendimento: [t8: 40k 3= 20:30
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CronoGRAMA DE AULAS

De acordo com o Item IV do artigo supracitado, o cronograma de aulas deve ser informado.
0 formulario abaixe permite descrever o que sera ministrado em cads aula.

AvrLas

Data Inicizl: *# [Seqg, 18 de Margo de 2013 ¥

Data Final: # | Seg, 18 de Marge d= 2019 ¥ |

Descrigio: | |
A L@ AN B Iy | xEESTE|EESE
Fantz - Taman!!oda.l'%v| |év2v | > = £2

Contedda:

Adicionar Tépica | | Limpar

3 Alterar Topico de Aula ‘@ Remover Tépico de Aula 3 Remover Todos os Tépicos de Aula
Inicio Fim Descrigao

27/03/2019 01/04/2019 Ciéncia, Tecrnlogia e Sociedade W o
01/04/2015 01/04/2019 TIC's na Amazinia W ‘y
03/04/2019 03/04/2019 Profisstes de TI e e
0B/04/2019 10/04/2015 Atmosfers origem e composicie_Sistema Tera W y
10/04/2019 15/04/2019 Meio Ambients e Poluicio. w
17/04/2019 17/04/2019 Legislacie ambiental &7 'y
24/04/2019 06/03/2015 TRABALHOS EM GRUPD - Meio Ambiente e Sociedade - Parte 1 (%] 'y
29/04/2019 06/05/2019 12 Apresentacdc dos Semindrios de Meio Ambiente I ]
08/05/2019 22/05/2015 TRABALHOS EM GRUPOD - Seciedade e Matureza - Parte 2 " ‘y

AVALIACOES

De acordo com o Item IV, 2= zvaliagies também devem ser informadas.

AvaLIACOES
Descricio: # [ -- SELECIONE -- ¥
Data: # B
Hora: & | |
| Adicionar Avaliagio || Limpar |
ot Alterar Avaliacio “f: Remover Avaliacdo
Data Hora Descricdo
oe/ga/zo1s  1B4OhEs gn ez T |
20:20h i
18:40h 2= = . a . =
27/05/2019 20:30h 22 avaliagio v
107] 18:40h a= o w
17072008 oot 32 Avaliagio %
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REFERENCIAS

Indique abaixo referéncias pars materizis que auxilizrdc os aluncs no aprendizade do conteddo = ser ministrada.
Se o material for um livro, peder3 ser consultade no acerve das biblictecas da instituicde,

MNova INDICAGAC DE REFERENCIA

Tipoz4 @ Livro © Artigo O Revista O Site © Outro

W, Pesquisar no Acerve

| Adicionar Referéncia || Limpar |

.t Alterar Indicacio de Referéncia %J: Remover Indicacio de Referéncia ': Visualizar Informacées sobre os Exemplares

"t Livro associade a um material da biblioteca

As referéncias bidsicas agors s2o adicionadas pels chefiz do departamente no maoments que € adicionads o compenente curricular
Caso seja necessaric alterar alguma referéncia basica favor entrar em contate com a chefia do departamento ou com a PROGRAD.

Bésic:

Tipo de material Descricio
Complementares
Tipo de material Descricdo
Livno * CHRISTOPHERSON, Robert W. Geossistemas: uma introducdo a geografia fisica. 7, ed. Porto Alegre, RS: Bockman, 2012, o o
i, 727p.
Livro “ PRESS, Frank (et al}. Para entender a terra, &. ed. Porto Alegre: Bookman, 2013, 738 p. ISBN: 9788563837774, a @
Livro * SCHMIDELL, Willibaldo et 2l { Coord }. Bioteenologia industrial: engenharia bicquimica. S3o Paulo: Edgard Blicher, c2001, o
=viii, 341 p. ISBN: 9788521202790,
| Salvar | [ Salvar = Enviar || Gerenciar Outros Plans || << Voltar || Cancelar |
7
11. Turma - Conteudo Programado
- - - - - r
Esta funcionalidade permite ao docente, verificar o conteudo

programado para determinada turma. O conteddo planejado pelo
docente para os alunos durante um determinado periodo de aulas sera
apresentado como tdpicos de aula. Mediante esses topicos, o professor

podera incluir materiais e tarefas para os alunos da sua turma.

Para realizar esta operagao, acesse o SIGAA — Moddulos — Portal do
Docente — Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Turma —

Conteudo Programado.

GERENCIAR TODOS 0s T6

feiard ra data imieis) de principsl & Fralizard na deea Finsl do Uefma eipies 2szoziado 3 ale.

terior  @: Desassociar do tépico anterior

Tnicio Fim Descricio
18/03/2019 | 18/03/2019 [
20/03/2019 | 20/03/2089 & [
25/03/2019 | 25/03/2019 b [

12. Turma - Participantes
Esta funcionalidade permite ao docente visualizar uma listagem com o

contato de todos os participantes da turma virtual, com o intuito de
auxiliar a comunicagao entre os participantes da turma. Caso um dos

participantes possua alguma necessidade especial, sera exibido um icone,
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possibilitando ao docente acessar o tipo de necessidade especial do

discente, assim como o parecer técnico emitido pela CAENE.

Para realizar essa operacao, acesse o SIGAA — Modulos — Portal do
Docente — Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Turma —

Participantes.

ProFESSORES (2)

® NOME DD DOCENTE

Departarnento:

Formagho: DOUTORADO byl
Usuario: login
E-Mail;

- NOME DO DOCENTE

Departarmento: ,
Formacko: DOUTORADD Lgl
Usuario: login

E-Mail;

ALunos (4)

- NOME DO DISCENTE =
Curse: CIENCIA DA
COMPUTACAOSICCET
Matricula:

Usuario: lagin

E-rnail:

® NOME DO DISCENTE &
Cursel CIENCIA DA

@

“ WOME DO DISCENTE °°
Cursos ENGE_NH&RIA DE
COMPUTACACY CT

M atricula:

Uszudrio: loegin

E-mail: ~

® HoME DO DISCENTE 2°
Curso: ENGENHARIA DE

COMPUTACACSCCET ¥ COMPUTACADS CT &
Matricula: Matricula:

Uszuario: login Uzudrio: loain

E-rrail: E-mail:

Lista de E-mail dos alunos da turma

13. Turma - Visualizar Programa

Ao iniciar uma disciplina, o docente organiza o conteudo do programa que
sera desenvolvido no periodo letivo, informando o que sera ministrado
para a turma. Dados como o objetivo e metodologia serao exibidos neste

programa.
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Para isso, acesse 0 SIGAA — Mddulos — Portal do Docente — Componente

Curricular — Menu Turma Virtual — Turma — Visualizar Programa.

14. Turma - Féruns

CADASTRAR FORUM
Titulo: # | ]
P Y@ AN s ru|mES=ES|EE e
Fante - TamenhodzF-| | |£ - S
Monitarar Leitura: ® sim O Nio
Tipo de Férum: [ Farum geral r]
Ordem Padrio: | Mostrar respostas aninhadas ¥
Arquivo:l Escolher arquive | Menhum argui... selecionade
Inicio: ]
Fim: |
Tépico e Aula: [ Nenhum thpico de aula selecionads — &
Compartilhar com outras turmas: & Sim @ Nio
(Cadastrar < Voltar [Cancelzr
*Campes de Preenchimento Obrigatdria

Tipos de Forum

Cada usuario inicia apenas UM NOVO tépico: cada participante pode abrir apenas um novo tépico de
discussdao, mas todos podem responder livremente as mensagens, sem limites de quantidades. Este
formato é usado, por exemplo, nas atividades em que cada participante apresenta um tema a ser
discutido e atua como moderador da discussdo deste tema.

Forum geral: é um férum aberto, onde todos os participantes podem iniciar um novo tdpico de
discussao quando quiserem.

Forum P & R (perguntas e respostas): neste forum um estudante pode ler as mensagens de outros
somente apds a publicacdo de sua mensagem. Depois disto pode também responder as mensagens do
grupo. Isto permite que a primeira mensagem de cada estudante seja original e independente.

Uma unica discussdo simples: este tipo de férum possui apenas um topico que ¢é criado
automaticamente e ndo pode ser excluido. Ele é recomendado para organizar discussdes breves com foco

em um tema anico e preciso.

Esta funcionalidade permite que o discente matriculado em um

componente curricular tenha acesso a turma virtual. Nela, é possivel a
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interacao entre professores e alunos, bem como é através dela que

atividades, foruns, enquetes e noticias e atividades sdo cadastrados.

15. Turma - Noticias

Esta funcionalidade permite ao docente, realizar o cadastro de noticias

com o intuito de divulgar informacdes de interesse dos participantes da

turma virtual.

Ao realizar o cadastro de uma noticia, sera possivel envia-la por e-mail.

Para isso, acesse 0 SIGAA — Mddulos — Portal do Docente — Componente

Curricular —- Menu Turma Virtual — Turma — Noticias.

NoTicias

Capastras Noricia,

i Visualizar /s Alterar % Remover

Qeeeew

Para realizar o cadastro de uma nova noticia,

CapastrRar NoTicia

Em seguida preencha os campos abaixo:

Nova Noticia

Tituloz s [ ]

A (B 7 U |

Fonte ~| Temanhoda Fi~ |

|‘§ 1]
: 1

I
x il
0B

]

Notificacso: @ (Natificar o aluncs por e-mail)

® Titulo Padrso [E]

Enviar Email com: 7
& Titulo da Noticia

i @ marcar Toos
1# 1EG10007 - AMBIENTE, TECNOLOGIA E SOCIEDADE (60h) - Turma: 01 (2018.1)

Eadastrar << Voltar

# Campos de Preenchimento Obrigatério.

anexo do Email: | Estolner arquiva | Nenhum arquive selecionado| (Selecione o arquive a ser enviado para a Turma Virtual. Tamanho maximo: 10 MB)
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16. Turma - Twitter

Turma Virtual

Prezado(a) Docente,

Agora € possivel conectar a sua Turma
Virtual a rede social Twitter
(www.twitter.com).

Nesta integracdo, as atividades que forem
registradas na turma virtual serdo postadas
para um twitter de sua preferéncia e assim
os seus seguidores poderdo ser avisados
rapidamente.

A escolha de qual conta no Twitter conectar
a sua turma virtual € sua. Quando clicar no
botdo Conectar SIGAA ao Twitter sera
aberto uma janela informando o
login/senha da sua conta no Twitter para LIS el
realizar a conexdo.

£ mais uma ferramenta para melhorar a
comunicacdo professor-aluno através do
SIGAA.

t Conectar Turma ao Twitter

17. Turma — Registrar Aula Extra

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o cadastro de uma aula
extra. Ao registrar uma aula extra, o sistema cadastra automaticamente
um topico de aula. A descricao do topico de aula passa a ser a descricdo
da aula extra e o conteldo do tépico passa a ter as observacgdes das aulas.
O tdpico ndo possui nenhuma relacao de dependéncia com a aula extra,

ao deletar ou alterar uma aula extra o tépico de aula continua o mesmo.
Para realizar essa operagao, acesse o SIGAA — Modulos — Portal do

Docente — Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Turma —

Registrar Aula Extra.

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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Para realizar o cadastro da aula extra, cligue em:  Caoasmar Aus Exmea

A seguinte tela aparecera:

Nova AuLa EXTRA

SO —

Tipo: % | Adicional v

Bitifars da Kilas: o _ Numero de aulas de 50 minutos (importante para o lancamento da
frequéncia)

Descrigiio: # | ]

Observagoes:

Notificar: )

|Cadastrar << Voltar] [Cancelar

# Campos de Preenchimento Obrigatério

18. Turma — Visualizar como Aluno

Esta funcionalidade permite que o docente visualize as configuragoes e
edicoes realizadas na turma, como se fosse um de seus discentes

vinculados a turma virtual.

Para isso, acesse 0 SIGAA — Mddulos — Portal do Docente — Componente

Curricular — Menu Turma Virtual — Turma — Visualizar como Aluno.

Ultima Noticia
Notas Lancadas - Etapa 1 - 07/07/2019 16:44
As notas da [ Etapa da disciplina foram lancadas

Cadastrado por:

Ciéncia, Tecnlogia e Sociedade (27/03/2019 - 01/04/2019)
Ciéncia, Tecnlogia e Sociedade

~ ats
ATS

) AULA 1.pptx
%/ AULA 2 ATUAL.pptx
4 AULA 3.pptx
¥ AuLA 4.pptx

4| AULA 5.pptx

| AULA 6.pptx
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19. Alunos - Lancar Frequéncia

Esta funcionalidade tem o objetivo de registrar as frequéncias dos
discentes de uma determinada turma virtual. Para lancar as frequéncias,
se faz necessario que a turma possua alunos matriculados e que nao

tenha sido consolidada.

Através deste recurso é possivel marcar as presencas dos alunos da
turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do diario de

classe.

Para realizar essa operagdo, acesse o SIGAA — Modulos — Portal
do Docente — Componente Curricular - Menu Turma Virtual —
Alunos — Lancar Frequéncia.

Ao clicar no dia em azul a frequéncia podera ser lancada no calendario,

exibindo uma listagem com todos os discentes matriculados na turma. A

seguinte tela sera exibida:

LANCAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso é possivel marcar as presengas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do
didrio de classe. Para preencher este formuldrio, selecione um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, marque uma das
opcdes na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado.
Lembrando que cada hordrio de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem
ao lado da lista para marcar a falta.

Legendas|

No calendario, sdo indicados, em azul, os
(1) Feriad dias de aula da turma que podem ter a
frequéncia registrada.

No calendario, os dias da semana que
aparecem em vermelho sdo feriados, os
que aparecem com o fundo em

sao aulas canceladas e em verde sdo
presencas ja registradas.

m
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LANGAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso € possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de
frequéncia do diario de classe. Para preencher este formulario, selecione um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em
seguida, margue uma das opcbes na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas
aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada horério de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o
aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

[ Margo. ]
D ST QQS S Legendas:

: Feriado : Aula Cancelada -: Presencas lancadas

. -
@ - Marcar Presenca #8: Marcar Auséncia

Lista de Frequéncia - 18/03/2019

# Matricula Nome a ;
1 201700° Nome do discente Presente ¥ & | B
2 201600 . Nome do discante ) 2 2
3 2019001 Nome do discente Ausente
4 201701 .Nome do discente a B

20. Alunos— Lancar Frequéncia em Planilha

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o cadastro de frequéncia
dos discentes matriculados em uma determinada turma virtual. Sera
permitido cadastrar a frequéncia para todo o periodo letivo, utilizando o
auxilio de uma planilha. Através desta planilha o docente podera

registrar as frequéncias com mais facilidade.

Para realizar essa operagao, acesse o SIGAA — Moddulos — Portal do

Docente Componente Curricular — Alunos — Lancar Freq. em Planilha.

PC010016 - BANCO DE DADOS (60H) - Turma: 01 (2019.1)
luno. Continue clcando para ir reduzindo  quantidade de fa hegue em zero, indicando que o aluno es
Planilha de Frequéncia da Turma
Marco Abril Maio Junho Julho Total
Matricula Nome 20 Qt AL
=) 4.2
e 4.2
= 42|
=] 4.2
10
s s2.6
7 10
5 100
S

[ ] d % ¥
. -4 5 . E
e matricula| - Nome dos discentes P~
| ¥ 100
=] 4 9.
(20| 94.
2] |
[22 4 94,2
=] 10
[22] =

2] %
uuuuu ila Nome 20 Qtd YoCl AL

Margo Abril Maio Junho Julho Total
egenda:
[T Aluno trancado  [I: Aluno matriculado apss a data da aula [L: Feriado [L]: Aule Cancelada [l Presensas langadas
Gravar Frequéncias Cancelar
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21. Alunos - Langar Notas

Esta funcionalidade permitira ao docente realizar o lancamento de notas
para suas turmas abertas referente semestre vigente. Esta operagao
pode ser feita a qualquer momento do semestre letivo até o momento em
gue o docente consolide a turma, momento a partir do qual ndo sera mais

possivel alterar as suas informacgodes, a nao ser pela Diretoria de Registro
Académico - DRA.

= - Digite as nctas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.

= - O campo faltas deve ser preenchide com o ndmero de faltas do alunc durante o periodo letiva.
= - As notas das unidades n3o vdo para o histdrico de alunc, no entanto, aparecem em seu portal.
= - Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continui-las posteriorments.

= - E necessdric langar os tdpicos de aulas ministrados para efetuar 2 consolidacdo.

= - E necessaric langar a frequéncia para efetuar a consaolidagda.

Ao salvar as notas, elas serio divulgadas aos alunos. E pessivel ocultar as notas salvas dos alunes 2o configurar a turma
wirtual, Para isso, cligus aqui & margue Sim na cpcdo Ocultar as notas dos alunos, ou cligue no bot3o Salvar e
Ocultar.

Quando 2s notas forem salvas os discentes podem ser notificados por e-mail através do bot3o Notificar discentes.

e ©¢ 8 8 5 H B @ uB o

Avaliacdo Voltar Exportar Importar  Imprimir Salvar Salvar e Motificar Consolidagdo  Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar Discentes Parcial  (Consclidar)
# Matricula Nome Unid. 1~ Unid.2 ' Unid. 3 = Reposicdo Resultado Fcaalas =% Faltas Sit.
1 201500 @ Discente Aprovado 6o o | ko | || | 5 b | =p | aem
2 201501 @ Discente Reprovado 5.0 bo | Bo | | o | 52 b | ==p | rer
R o] | Bl | 5el | 1| s B l=& ] e
B EERREER

&

Alunos Aprovados: 1 atiticions

Alunos Em Recuperacio: Avaliacio  Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvare MNotificar Consolidacdo Finalizar
Institucional Planilha  Planilha Ocultar Discentes Parcial (Consolidar)

Alunos Reprovados:

“# - Transferir as faltas calculadas da lista de fregiiéncia para o campo de faltas do aluno.
" - Desmembrar unidade em mais de uma avaliagio

« - Alterar avaliacio

@ - Remover avaliacio

@ - Aluno Aprovado

* - Aluno em Recuperacdo

@ - Aluno Reprovado

Sigla Significado Situacdo

REPF  Reprovado por Faltas Reprovado por ndo atender os critérios de assiduidade.

REF Reprovado por Média Reprovado porque a média foi inferior 2 cince {apds 2 reposicdo) ou 2 trés (neste caso sem dirsito a reposicda).
REPM :E;Dr::aﬂo por. Media Reprovado porgue a3 médiz estd entre cinco e sete & a nota da reposicdo foi inferior a trés.

REC Em Recuperagdo Alunc que fars a reposicio.

APR Aprovado por Média  Alunc aprovado com média maior ou igual a sste,

APRN  Aprovado por Notas A!unn.c?m médiz _entre cinca e s?te e que ngnﬂhmu nenhuma neta inferior a trés antes da reposicdo ou com nota entre cinco e sete apds a
reposicdo, e que tirou mais de trés na reposicdo.

REME Reprovado por Média Reprovado porque a média foi inferior 2 cince {apds 2 reposicdo) ou 2 trés (neste caso sem direito 2 reposicdo) e também por ndo atender
= Faltas oz critérios de assiduidade.

RENF Reprovado Por Motas Reprovado porque a média estd entre cinco e sete & a nota da reposicdo foi infericr a trés & também per ndo atender os critérios de
= Faltas azziduidade.

No campo Faltas Calc., as faltas lancadas ndao poderao ser alteradas,
pois as auséncias registradas neste item sdo provenientes do

lancamento de frequéncia.

| l Ao clicar neste icone, o docente poderd a qualquer

momento salvar as notas inseridas, podendo ser alterados
Salvar
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S

Salvar e
Ocultar

b

Consolidacdo
Parcial

&

Finalizar
{Consolidar)

sempre que o docente achar necessario, isso antes da

consolidacdo da turma.

Este icone possibilita ao docente salvar os dados e

oculta-l6s, simultaneamente, assim o0s discente
matriculados na turma nao poderdo visulaizar as notas

langadas.

Ao clicar este icone, o docente realiza a concolidacdo
parcial da turma. A consolidacdao parcial consiste em
consolidar as matriculas de todos os alunos que nao
ficaram final, incluindo

em prova aprovados ou

reprovados na avaliagdao do componente curricular.

Ao clicar neste icone , o usuario podera consolidar
totalmente a turma virtual. Destaca-se que uma vez
consolidada o docente nao podera mais realiazar nenhuma
alteracao recomenda-se que o docente certifique-se que
os dados inseridos estao corretos e que a turma deve ser

fechada.

A consolidacdo da turma sé sera efetivada se todos os campos em

branco forem preenchidos. Para finalizar uma turma virtual, serd

necessario que o docente registre todas as notas dos discentes, incluindo

as notas de recuperagao.

=

Motificar
Discentes

(£

Exportar
Planilha

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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Neste icone, o docente pode selecionar um arquivo

contendo a planilha a ser importada com as notas da

ﬁ turma. O arquivo deverd estar no formato .xls, na verséo
g Microsoft Excel 97/2000/XP.
Planilha A estrutura da planilha ndao deve ser modificada, ou seja,

linhas e colunas nao devem ser adicionadas ou removidas.
Se o arquivo estiver correto, a planilha importada sera

exibida abaixo do formulario.

22. Diario Eletronico — Conteudo Programado

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o
SIGAA — Moddulos — Portal do Docente —

Componente Curricular — Menu Turma Virtual

E:l Didrio Eletrdnico

Conteudo Programado — Diario Eletrénico— Conteudo Programado.

Didrio de Turma Esta operacdo possibilitard que o usuario

Tmprimic Plaro: de Cirso consulte o cronograma programado para as

I i letiv rao lecion
tisks da Frasiica aulas do periodo letivo, que serao lecionadas

. para a turma virtual. Neste caso, sera possivel
Mapa de Frequéncia

. criar e alterar topicos de aulas, assim como
Total de faltas por unidade

gerencia-los e consultar o cronograma grafico

das aulas ministradas. Conforme exemplo

abaixo:
CoNTEUDO PROGRAMADO
CRIAR TOPICO DE AULA GERENCIAR TODOS CRONOG. GRAFICO DE AULAS
@ Vicuslizar as: Exibirtopico. #: Esconder topico. - Alterar. @z Remover
Descricdo Inicio Fim
Aula 1 - Apresentacdo 22/08/2019 22/08/2019 45 £ 3 ¥, ‘3}
Auka 2 - Gestdo do Tempo 29/08/2019 29/08/2019 (1} = o @
N&o Havera Aula 29/08/2015  29/08/2019 (4 @ b @
Aula 3 - Gestdo do Tempo 05/09/2019  05/09/2019 (L @ b o
Aula 4 - Gestdo de Custo 19/09/2019  19/09/2019 O @ b @
Aula 5 - Estimativas 26/09/2019  26/09/2019 (4 = b o
Aula 6 - Precificagdo de Software 03/10/2019 03/10/2019 () &= o o
Gestdo de Riscos 10/10/2019  10/10/2019 (& & b o
Gestdo de Comunicagdo 17/10/201%9 17/10/2019 .43 E 3 S ‘y
Gerenciamento de Parte Interessada 31/10/2019 31/10/2019 ;\L L 3 ¥ -g
Gestdo de Qualidade 07/11/2019 07/11/2019 (O = [}

Caso deseje cadastrar um novo topico de aula, clique em  cuas Torco oe Aua

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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23. Diario Eletronico — Diario da Turma

Esta operacao tem como finalidade possibilitar

[_] Diario Eletronico gue o docente tenha acesso ao diario de turma.

Conteddo Programado Esse didrio consiste na descricdo das

informagdes sobre a turma virtual que o

Imprimir Plano de Curso usuario ministra. Dentre os dados principais

Lista de Presenca estao os alunos matriculados, os valores de
Mapa de Frequéncia notas e faltas, a lista de presenca bem como as

Total de faltas por unidade | Principais atividades realizadas e a ementa da

disciplina essas informagoes

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA — Moddulos — Portal do
Docente — Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Diario
Eletrénico — Diario de Turma.

Ao acessar esta operacao, o usuario podera ter acesso ao diario de turma
com as principais informacgdes sobre os alunos matriculados na disciplina

ministrada pelo docente.

24. Diario Eletronico — Lista de Presenca

|_] Didrio Eletrénico Para utilizar esta funcionalidade, acesse o
Conteddo Programado SIGAA — Modulos — Portal do Docente —
Didrio de Turma Componente Curricular — Menu Turma
Imprimir Plano de Curso Virtual — Diario Eletrénico — Lista de

Lista de Presenca Presenca.

Mapa de Frequéncia

ol e e o i Ao acessar esta operagdo, o usuario podera

ter acesso a lista de presenca, com os

alunos matriculados na disciplina e a

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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frequéncia referente a presenca da turma

cadastrada no sistema.

25. Diario Eletronico — Mapa de Frequéncia

B Didrio Eletronico
Conteudo Programado
Didrio de Turma
Imprimir Plano de Curso
Lista de Presenca

Mapa de Frequéncia

Total de faltas por unidade

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o
SIGAA — Mddulos — Portal do Docente —
Componente Curricular — Menu Turma
Virtual — Diario Eletrénico — Mapa de
Frequéncia.

Esta operacdo tem como finalidade
possibilitar que o docente tenha acesso ao
mapa de frequéncia. Esse mapa consiste em
listar os alunos matriculados na disciplina
ministrada pelo docente e as suas
respectivas frequéncias de acordo com os

meses correspondentes ao periodo letivo.

26. Diario Eletronico — Total de Faltas por Unidade

EE Didrio Eletronico
Contetudo Programado
Diario de Turma
Imprimir Plano de Curso
Lista de Presenca

Mapa de Frequéncia

Total de faltas por unidadel

Para consultar as faltas, acesse o SIGAA —

Mddulos — Portal do Docente —
Componente Curricular — Menu Turma
Virtual — Diario Eletrénico — Total de Faltas

por Unidade.

Esta operacdo permite que o usuario
consulte o total de faltas por unidade do
periodo letivo. Neste caso, o docente podera
cada aluno

consultar as faltas de

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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matriculado na disciplina conforme as

unidades que dividem o periodo académico.

E importante destacar que para realizar esta operagcao serd necessario
que as datas de encerramento das unidades estejam definidas no
sistema.

O sistema exibird a lista dos discentes matriculados na disciplina

ministrada pelo docente e as suas respectivas auséncias.

27. Materiais — Conteudo/Pagina Web

& Materiais Para utilizar esta funcionalidade, acesse o
Contetido/Pdgina web | SIGAA — Mobdulos Portal do Docente —
Porta-Arquivos Componente Curricular — Menu Turma

Virtual — Materiais — Conteudo/Pagina
Web.

Inserir Arguivos na Turma
Referéncias

Videos

O docente poderd cadastrar conteldos no sistema que estarao
disponiveis para os discentes pertencentes a turma virtual do
componente curricular. Sera possivel visualizar detalhadamente os
dados dos conteldos cadastrados, alterar as informacodes registradas ou
remové-las conforme o critério do docente. Para cadastrar um

conteldo/pagina web, cligue nNo icone.  cuosrans Novo Conreino

Em seguida a seguinte pagina sera apresentada:

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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Novo CoNTEUDO
Titulo: # | |
Topico de Aula: % | \a
AR |ARAN (BT U|SSES|[ETE
Fonte ~ TamanhodaF~ | |A - “2' | . x* §2
Conteddo: «
Ciar B (] PCO10032 - LABORATORIO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE (60h) - Turma: 01 (2019.2)
: %] PCO10030 - GERENCIA DE PROIETOS {60h) - Turma: 01 (2019.2)
Notificacio:  [J
(Motificar os alunos por e-mail)
[Cadastrar |« < Voltar Cancelar
#* Campos de Preenchimento Obrigatorio

O docente deve selecionar o componente ao qual o conteudo ficara

vinculado.

28. Materiais — Porta-Arquivos

- Esta funcionalidade permitira ao docente
& Materiais

Contetido/Pagina web armazenar conteudos e materiais no

, sistema e disponibiliza-los aos alunos. Desta
Parta-Arquivos

forma, serd possivel gerenciar pastas,

Inserir Arquivos na Turma

== alterar ou remover arquivos assim como
Referéncias

= associa-los a outras turmas virtuais das
Videos

quais o docente participa.

Para realizar esta operacdao, o usuario deverd acessar o SIGAA —
Mddulos Portal do Docente — Componente Curricular —Menu Turma

Virtual — Materiais — Porta-Arquivos.

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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TURMA VIRTUAL > PORTA ARQUIVOS

Bem vindo ao porta-arguivos do SIGAA. Com esta funcionalidade vocé podera guardar os arquivos gue utiliza nas
i_ aulas para disponibilizar para seus alunos. Vocé estd usando 272,53MB de 2048,00MB disponiveis. Isso
©  corresponde a 13,3% do total.

[ 13,3% |

- Para selecionar ou desselecionar um arquivo, pressione a tecla Ctrl e cliqgue em um ou mais arquives.

QNCND Arguivo | |_gNova Pasta | | . Alterar Pasta | | g Remover Pasta

| =53 Meus Arquivas ~ | Nome Temanho (kb)  Data
() IEGD40025
(CJIEGO70105
[11EGDS0005
(CJ1EG10007

[LJPCO10011

CJPCO10016
CJPCD10019
(JPCD10027
[JPCO10030 |
(JPCD10032 o & Associar Arquivo a Turma | & Associar Vidadeo a Turma | || Editar Selecionado | | Excluir Selecionados ‘

TelaPortal.png 386 29/05/2019 16:31

Para inserir um novo arquivo no porta-arquivos, o usuario devera clicar

Qﬂmrn Arguivo

no icone - . Em seguida a seguinte tela sera apresentada:

INSERIR ARQUIVO NO PORTA-ARQUIVOS

(pasta do os onde o arquivo deverd ser salvo.) Criar Nova Pasta

Arquivo: * | Escolner arquivo | Nenhum arauivo selecionado)
(Selecione o arquivo a ser enviado para a Turma Virtual. Tamanhoe maximo: 50 MB)

[Enviar Arquive) * Campos de Preenchimento Obrigatorio (Cancelar

Para cadastrar uma nova pasta no porta-arquivos clicando no icone

| olevaPala gars exibida a tela gue permite ao usuario criar uma nova
pasta
Criar nova pasta
Dentro de: | Meus Arquivos ¥ |
Nome: | |

(o) [_reowr ]

O usuario podera associar um arquivo a outras turmas virtuais das quais

& Associar Arquivo a Turma

o docente participa. Cligue no icone ou

Associar Vietadeo 3 T : « (.
 Associar Vie¥zde0 a Turma para realizar esta operacdo. Apds clicar em

associar arquivo a tela baixo sera apresentada:

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —
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ASSOCIAR ARQUIVO A UM T6PICO DE AULA

Arquivo: TelaPortal.png
(Arquivo a ser enviado para a Turma Virtual.}

Tépico de Aula: * | (22/08/2019 - 22/08/2019) Aula 1 - Apresentacio v
(0 Tépico de Aula an qual o arquivo serd associado.)
Nome:|
(Mome a pagina principal da Turma Virtual. Se nenhum nome for informado, serd utilizado o nome do arquivo.}
Descrigdo:

4

(Breve descricdo do arquive. Nio obrigatério.)

Criar em: * ¥ pC010030 - GERENCIA DE PROJETOS (60h) - Turma: 01 (2019.2)

[Associar Arquivo # Itens de Preenchimenta Gbrigatério Cancelar|

Apds clicar em associar video a tela baixo sera apresentada:

Novo ViDEO

Prezado(a) docente,
Preencha este formulério para adicionar um video a turma virtual. O(a) senhor(a) pode indicar o endereco do video na internet ou envid-lo de seu computador.
Para os videos enviados pelo computador € disponibilizado um relatéric de acesso dos discentes.

Titulo: » | |

Descrigdo: - » e
AaB (R BIU|xmESES|EER
Fonte ~ TamanhodaF~= | |A - i’v ‘ % x 0

Topico de Aula: # |-- SELECIONE UM TOPICO DE AULA -- v

Localizacdo do Video: ) Enviar do seu Computader ) Link externo (Ex: YouTube) ® Enviar do Porta-Arguivos
- TelaPortal.png
Arguivesi (Arguivo a ser enviado para a Turma Virtual.)
Forma de Exibicdo: ) Nova Janela ® player Interno

Motificagio: 3] E

i 1% PC010030 - GERENCIA DE PROJETOS {60h) - Turma: 01 (2019.2}
riar em: # =
=) pC010032 - LABORATORIO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE (50h) - Turma: 01 (2019.2)

|Cadastrar |< < Voltar [Cancelar

Apds a associacdo de arquivos ou videos, o docente pode através dos

, Q Editar Selecionado Q,Exc[uir Selecionados
Icones

29. Materiais — Inserir Arquivos na Turma

& Materiais Esta funcionalidade permitirda ao usuario
Contetdo/Pagina web inserir arquivos para que a turma virtual
Porta-Arguivos possa consulta-los posteriormente. Sera

Inserir Arquives na Turma possivel anexar um arquivo, cadastrar a sua

Referéncias descrigao, além de torna-lo disponivel para

Videos consultas em diferentes turmas virtuais

ministradas pelo docente.

Diretoria de Registro Acad@mico —DRA —




UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

PROEN -::o-reimoriabe ensino pe GRADUACAO

Para realizar esta operacdao, o usuario deverd acessar o SIGAA —
Mddulos — Portal do Docente — Componente Curricular — Menu

Turma Virtual — Materiais — Inserir Arquivo na Turma.

INSERIR ARQUIVOS NO PORTA-ARQUIVOS

Caro(a) docente,

Nesse cadastro & possivel associar mais de um arguivo 3 turma de uma Unica vez. Para isso, serd necessario preencher os dados do formulario abaixo, selecionar o arquivo e clicar no botdo
"Adicionar”. Apés adicionar todos os arquivoes, cligue no bot3o "Enviar Arquives” para finalizar a operagdo.

DADOS GERAIS DOS ARQUIVOS

Pasta: & D—-ﬁtﬁmnsn ﬂ
. (Pasts do seu porta-arquivos onde o arquivo devers ser salvo.) Criar Nova Pasta

ArqQuIvOos
Tépico de Aula: -!(22/091’2019 -22/08/2019) Aula 1 - Apre;entagéo v !
(0 Tépico de Aula a0 qual o arquive sera associads.)
Nome: | |
(Nome que serd visto pelos discentes na pagina principal da Turma Virtual. Se nenhum nome for informado, serd utilizade o nome do arquive.)
Descricdo:

(Breve descricio do arquivo. Nio obrigatario.)

| Escolher arquivo ‘Nenhum arguivo selecionado)
(Selecione os arquivos a serem enviados para a Turma Virtual. Tamanho maximo: 50 MB)
[adicionar

Nenhum arquivo adicionado.

Dapos Finats nos ARQUIVOS

=/ PC010032 - LABORATORIO DE DESENVOLVIMENTO DE
. SOFTWARE (60h) - Turma: 01 (2019.2)
Criar em: w N
# PC010030 - GERENCIA DE PROJETOS (60h) - Turma: 01
(2019.2)

Notificacdo: [ E]

mia r Arg um !C_M|celaﬂ

30. Materiais — Referéncias

& Materiais Para utilizar esta funcionalidade, acesse o

Contelido/Pagina web SIGAA — Mddulos — Portal do Docente —

Porta-Arguivos Componente Curricular — Menu Turma

Inserir Arguivos na Turma Virtual — Materiais — Referéncias.

Referéncias

Videos

docente podera cadastrar novas referéncias no sistema que estardo
disponiveis para os alunos pertencentes a turma virtual do componente
curricular. Ao clicar no link correspondente ao enderego eletrénico da

referéncia, o sistema encaminhara o docente para o site cadastrado.
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Sera possivel visualizar detalhadamente os dados das referéncias
cadastradas, alterar as informacdes registradas ou remové-las conforme
o critério do docente.

Caso queira cadastrar uma nova referéncia, clique no Icone

CapasTRAR REFERENCIA

Nova REFERENCIA

Nome ou Titulo: » |

Tipo:# |Livro ¥

% Pesquisar no Acervo E
Tépico de Aula: | i |@
XK@ | R B I U | EE=E= (T8
Fonte ~ TamanhodaF+ | \Av a!;?v | x, x* 1

Detalhes

Criar em: & ") PC010032 - LABORATORIO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE (60h) - Turma: 01 (2019.2)

) pco10030 - GERENCIA DE PROJETOS {60h) - Turma: 01 (2019.2)

MNotificagdo: @ (Motificar os alunos por e-mail)

Cadastrar |< < Voltarl

31. Materiais — Inserir Videos

& Materiais Esta funcionalidade permite que o usuario
Contetido/Pdgina web disponibilize videos para os alunos da turma
Porta-Arquivos virtual.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o
SIGAA — Mobdulos — Portal do
Referéncias Docente — Componente Curricular —

Videos I Menu Turma Virtual — Materiais —
Videos.

Inserir Arguivos na Turma
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CapasTRAR ViDEO

Clique no icone . Desta forma, sera exibida a tela que

permite a insercdo dos dados para o cadastro do Novo Video.

Novo VibeEo

Prezado(a) docente,
Preencha este formuldrio para adicionar um video 3 turma virtual. 0(a) senhor{a) poede indicar o endereco do video na internet ou envid-lo de seu computador.
Para os videos enviados pelo computador € disponibilizado um relatério de acesso dos discentes.

Titulo: # | |
Descrigdo: = —
AR BIU[=SEES|SiZ 8
Fonte > TamanhodaF= | |é' 2' ‘ x5
Topico de Aula:# | -- SELECIONE UM TOPICO DE AULA -- v
Localizacdo do Video: ® Enviar do seu Computador ) Link externo (Ex: YouTube) () Enviar do Porta-Arquivos

Arquivo: # Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionadc\!

Forma de Exibicdo: ) Nova Janela ® Player Interno
Resolucdo (em pixels): 0 266 x150 ® 497x280 (O 853 x 480
Notificagdo: & E

¥ PC010030 - GERENCIA DE PROJETOS (60h) - Turma: 01 (2019.2)

Criar em; # .
) pCD10032 - LABORATORIO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE (60h) - Turma: 01 (2019.2)

|Cadastrar] |< < Voltar| [Cancelar|

32. Atividades — Avaliacao

Permite ao docente cadastrar uma data de

= Atividades

AvaliacBes avaliagao para a turma virtual.

Enquetes Para isso, acesse o SIGAA — Moddulos Portal
Tarefas do Docente — Componente Curricular —
Questiondrios Menu Turma Virtual Atividades —
2 Questionarios Avaliagoes.

Banco de questdes

Criar novo questionario

O docente podera cadastrar o numero definido de avaliagdes conforme
cadastrado no ato da criagao do componente curricular.

Para cadastrar a data das avaliagdes, clique N0 ICONE  cuoxsrass Dim os Avacacio
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A seguinte tela sera apresentada:

Nova DATA DE AVALIAGAO

Descricio: # |

Data: # | |
Hora:# |

|Cadastrar [< < Voltar [Cancelar

A tela a seguir, exemplifica apds o cadastramento das datas:

DATAS DE AVALIAGOES

Professor, informe através de Link Cadastrar Data de Avaliacdo os dias das avaliacdes de sua turma. Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois o sistema gera um calendario de todas as avaliacdes
que o aluno visualiza e se organiza.

CapasTrAR Data pe AvaLiacio

L: Visualizar .': Alterar  J: Remover

Data Hora Descricio
05/10/2019 08:00 12 Avaliacdo
16/11/2019 08:00 22 Avaliacdo
07/12/2019 08:00 32 Avaliagdo

LLL
dee

33. Atividades — Enquetes

Esta funcionalidade permite que o docente cadastre uma enquete
contendo perguntas destinadas a turma virtual. Essas perguntas
permitem que os participantes possam votar, escolhendo uma das
alternativas cadastradas pelo docente da turma.

Para isso, acesse o SIGAA — Modulos — Portal do Docente —
Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Atividades —
Enquetes.

CapasTRAR ENQUETE

Para cadastrar uma enquete clique no icone
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Nova ENQUETE

Titulo: % | |

Publicada: » | Sim ¥ | (sea enguete ja estard disponivel para votacdo)
Prazo de Votagdo: # E] 4s[23]: 59|

Topico de Aula: * |- Selecione um topico de aula -- M |E

(Devem existir a0 menos duas respostas.)

il

Respostas: #

Unica Resposta? = Sim '® NEo Em caso afirmativo, o discente s6 poderd selecionar uma resposta ao responder a enguete.

Notificacdo: @ (Motificar os alunos por e-mail)

|Cadastrar < < Voltar [Cancelar

34. Atividades — Tarefas

As tarefas sao as atividades que os professores do componente curricular
podem disponibilizar para que os alunos pratiquem exercicios sobre os
conteudos da disciplina fora da sala de aula. Esta funcionalidade permite
gue o docente responsavel pela turma virtual possa cadastrar tarefas,
corrigi-las, de acordo com a demanda de respostas dos alunos, além de
alterar e/ou remover as atividades ja cadastradas.

Para isso, acesse o SIGAA — Modulos — Portal do Docente —
Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Atividades —

Tarefas.

Para cadastrar uma tarefa, clique no icone

CapasTraR TAREFA
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Nova TAREFA

Titul [
E possival adicionar férmulas matematicas utilizando Latex na descrigo da tarefa. Para isto, basta adicionar qualquer férmula entre os delimitadores "\(" e "\)" ou ™\
[" e "\]", 2 o sistema iré gerar automaticamente uma imagem contendo a frmuls. Por sxemplo; a férmula \(lim_{x\rightarraw\infty} \rac{x~{3}}{=~{x}}1} geraré 2
3
s=guints imagem: iy
raxe”
AaB AN (B ry | xEE=E=E|EER
Font Family |- | FontSze  |s | | A-22- | %t £2
Texto: w
Arquivos [ Escalher arquivo | Nenhum arqui... selecionado |
(Dpcional, apenas se desajar enviar um arquivo junto & tarsla. T o Méxi 0 Ma.
Em grupo?* [N3o ¥
'E:;;‘;- [Envis de &rauive ¥ |
Tépice de.,  [Selecions um thpico de aula v
Permitir -
v
novo amvio: L0 Y]

Datz de S
sherur: ¥ 211172018 [

Hoade  [5v],[5¥]

abertura:
Data de
fechamento: * [28/11/2019 |[F]
Horade  [33¥1,
fachamento; 21115571

Netificaso: @

¥/ pC010032 - LABORATORIO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE (£0h] - Turma: 01 (2015.2)

Criar em: # ]
U pCO10030 - GERENCIA DE PROJETOS (60h) - Turma: 01 (201%.2)

AVALIACAC

Definz abaive 25 configuracles da avaliagde desta tmrefz, informanda oz dados qus constar3e nz planilhz de notzs da turma,

Possui Notat #

Apds o cadastro da tarefa, o docente deve avaliar as tarefas enviadas

pelos discentes da turma virtual, clique no icone L

TAREFAS

TaREFAS I
fTitula
Documento de visio do projeto
Decumento e visdo ds prajeio que serd desenvelvids av lange da disdiplina

Apds selecionado em resposta a tarefa enviada pelo discente, aparecera

seguinte tela:

TAREFAS SUBMETIDAS

# Discente ‘Comentarios Data/Hora de envio
1| Nome do discente 23/08/2015 2258 & & v @
2| Nome do discente 24/08/2015 10:25 I iv @

Caso deseje marcar a resposta como lida, clique em ¥ . A resposta
marcada aparecera em destaque de cor amarelo para diferenciar-se

das outras.

L

O icone € exibido somente ao lado das tarefas ja lidas e corrigidas.
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Marcar a resposta ja visualizada como nao lida, cliqgue em

Corrigir a tarefa, clique em

liste Cependenca da ordem

Para enviar mensagem ao aluno, clique em 4,

Enviar Mensagem e
Assunto: |

| Diesajo receber por e-mad uma confirmacio ds leturs desta mensagem

e r——

Para realizar o download do arquivo enviado pelo aluno, clique no icone

&

35. Atividades — Questionarios

Essa operacao permite que o docente crie listas de questdes aos
discentes da turma virtual. Estas listas sao respondidas e o sistema as
corrige automaticamente sempre que possivel. Somente quando a
guestao for de resposta dissertativa complexa que o docente tera de
avaliar. Apds isso, é possivel passar a nota a planilha de notas dos alunos,

liberando o professor de ter que digita-las.
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Para isso, acesse o SIGAA — Modulos — Portal do Docente —
Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Atividades —

Questionarios.

Novo Quesmionsrio

Para cadastrar um novo questionario, clique no icone

Novo QUESTIONARIO

prezacol) docents.
Esta formulirio permita 2 configurag3o de um questionario e a definicio de suas questes.
‘Seu cadastra & feito em duzs etapas: Na primeirs sio informados o dados do questiondio; na sagunda sio adicionadas 25 quastBas.

Tépico de Aula: # [ SELECIONE UM TOPICO DE AULA

Tnico:+ (7175372015 @ s [8 ¥ ][0 ¥lm
Fim:* [28/11/7019 |[§ as[23 ¥ |h[55 ¥|m

. roosnaz- 6 Turma: 01 (2015.2)
B 1) PCO10030 - GERENCIA DE PROJETOS (60k) - Turma: 01 {2019.2)

05 discentes podem visualizar as respostas antes do prazo de entrega do questionsrio?
erdris ¥

FEEDBACK GERAL

Defira abaixo quais mensagens os discantes recabarfo de acordo com  pantuaglo recebida no questiondrio. © texto que fica entre duas porcentagens serd exibido quando o discante recebe uma nota entrs essas duss porcentagens.

Novo Fecoeack

Discantes que obtiverem acertos entre [0 ¥ [% e [100 ¥ |9 receber3o o seguinte feedback:

Adicorar Feedback

Porcentagens Feedback

[Salvar e continuar >>| Salvar e sair [<< Valtar a0s

Para adicionar uma nova pergunta ao questionario, clique em

+] MNova Pergunta
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TuRrA VIRTUAL > QUESTIONARLG > ADICIONAR PERGUNTA

& possivel adicionar férmulas matematicas utlizando Latex i descricdo da pergunta. Para isto, basta adicionar qualquer formula entre os dsimicadorss "\(" & "\)" ou "\[" & "\I", & o sistema irs

gerar automaticamente uma imagem cantendo a Férmula, Por exemgla, a formula \lim_ Wrac{x~ {3V He {3 gerard lim =

Descrigio éa Pergunta:

9 ndicionar aternativa ¥ / % Mover altemativa para cima ou para baixo  &: Remover alternativa

Estz pergunta deve possuir altemativas.

qqqqq Pars adisonar uma afemaiia, prencha o camses Tene' s am sesuida, selsione = spcd . Apds sse informe s fesdbad oue o dssenie ressberd 20 sleciner 2 sliemative O Fesdoach § uma mensagem @ ser esid quands ¢ dscenie selecionar 2 aamaiive de scerdo com 2 senfiguresdi de

T
Ahernativaz » | 7] B

ALTERNATIVAS FEEDBACK

rum [ ] €3y

sOM [ ] 3y

o [ 1 5y
Fe \CKS

Feedb: rd exibid iscer cer sest

/J
Feadbac cus sard sbids 52 o disaa quss

O docente podera escolher qual tipo de pergunta integrarda seu
questionario, tendo como possiveis alternativas perguntas de Unica

escolha; multipla escolha; dissertativa; numérica e verdadeiro ou falso.

Turna ViRTuaL > QuESTIONARIO > ADIcIoNAR PERSUNTA

matematicas utilizando Latex ns descrici da pergunta, Para isto, basta adicionar quslauer férmuls entre os delimitadores "\(" & "\)" 0u "\[" & "\, = 0 sistema iré gerar

contendo 3 férmula. Por exemple, a férmula \(im_{\rightarrewinfey} Wrac{x{3}}{e~ (x}}\) gerers a seguinte imagem: i

ABB R By |xES=E|EER
Fonz | Temarho daF | |A-2-- |x xS

Descricio da pergunta:

Soarpergural <= valer

O docente também tem a possibilidades de criar um banco que armazena
as questdes ja utilizadas por ele em questionarios antigos, permitindo
ainda que ele as adicione em questionarios novos. O docente pode,
também, adicionar novas questdes diretamente no banco, separando por
categorias, sem associa-las a um questionario previamente.

Para criar categorias para alocar as perguntas o docente pode clicar no

Banco oe QuEsTOES

icone na pagina inicial da turma virtual, ou ao adicionar as

& Criar categoria

perguntas clicar no icone
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Banco pe QuesToes

Ao clicar no icone
depois clicar em CADASTRAR.

, 0 docente deve criar a categoria e

TurmMa VirTUuAL > CATEGORIAS DE QUESTOES

Prezado(a) docente,
Informe uma descricdo para uma nova categoria de perguntas. Tal descrico remete geralmente 2 um tema especifice ou 2 uma 2rea de conhecimento,

CATEGORIA DE FERGUNTAS

Nome: * [PORTAL DOCENTE| ]

e
el E R LT,

#* Campos de Preenchimento Obrigataric

Apds criar a categoria, clique em * NevaSubcategoria

vinculadas a categoria.

, para criar perguntas

TurMA VIRTUAL > CATEGORIAS DE PERGUNTAS

Prezada() dacente,
Ess2 funcionalidzds permits gerenciar todss as questBes, arquivadss por categarias, que podem ser Ltilzadss nos questiondrios a sersm cadastrsdos, Extas questdes também poderdo lizagss pars £

© ova Categoria O Hovs Subeatagoria O Nova Pargun
&

Home §
® porTaL DocENTE #8EvE

Apds clicar, a seguinte tela aparecera:

TurMA VIRTUAL > SUBCATEGORIAS DE QUESTOES

Prezado(a) deocente,
Informe uma descricdo para uma nova subcategoriz de perguntas. Tal descricBo remete geralmente a um tema especifico ou 2 uma 2rea de conhecimente,

Categoria: # | PORTAL DOCENTE ¥ |

Nome: # [AVALIACAD ]
Q idade de g dveis: # 3 _I

P et st

[Cadastrad [<= Valtar [Cancelar

#* Campos de Preenchimento Obrigatdric

Apds o cadastro o docente pode verificar na pagina inicial da turma

virtual as subcategorias cadastradas, clique no icone

Turma VIRTuaL > CATEGORIAS DE PERGUNTAS.

Prezada(s) docente,
Essa funcionslidade permmite gerendiar todes a5 questdes, arquivadas por categorias, que podem ser utiizadas nos questiondrios a serem cadastrados. Estas questes também poderdo ser reutiizadas pera questiondrios de outras turmas.

rias = : Exportar para Planilha

Noma
# poRTAL wcsmrsm¢ Categoria FoDve
Tipo Pergunta
B 0.que vock acha deste minuah¢5“hmlEgﬂ[iﬂ 5]

Nome. Criador

Ao clicar no icone =~ o docente tera acesso a todas as perguntas

cadastradas naquela categoria.
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v Universioane FEpeEraL oo OesTeE oo Para d
@ SrsTeEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES t
ACADEMICAS C I C
Turma Virtual

ErrTioo em 2111/2019 09:38

PORTAL DOCENTE

1. O que vocé acha deste manual?
{ } RUTM
{ ) BOM
(X} OTIMO
Imprimir Mostrando Respostas: &
Imprimir Mostrando Feedbacks: |/

SIGAN | Centro de Tecnologia da Informagao e Comunicacao - (00) O000-0000 | _— =
{ Volta ] mprim —~
2 Copyright £ 2006-2019 - UFRN - srvappl.ulfopa_edu brsrviinstd et I"=a

36. Atividades — Configurar Turma

Esta funcionalidade permitira ao docente configurar a turma virtual de
forma que esta atenda as necessidades da disciplina lecionada por ele.
Sera possivel configurar a forma como os tépicos de aula e o layout da
turma virtual vao aparecer, informar se os alunos poderao ou nao
cadastrar foruns e enquetes, configurar a forma como eles visualizardo
as suas notas, se podera publicar no Portal dos Cursos Abertos e se
podera informar a média da turma no relatério de notas.

Para realizar esta operacdo, o usuario devera acessar o SIGAA —
Mddulos — Portal do Docente — Componente Curricular — Menu Turma

Virtual — Configuracbes — Configurar Turma.
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CONFIGURACOES DA TURMA VIRTUAL

Configure a maneira através da qual o alunos desta turma poderio interagir com a Turma Virtual. Vacé poders informar sz eles poderfo ou nSo cadastrar féruns & enquetes, além de configurar a forma como eles visualizarSo as suas nows.
E possivel também definir come & média da unidade serd calculads caso deseje-se dividir uma unidade em avaliagBes. Pars s, sslediona uma das opgBes do campo "No cadastro de avaliagBes, a média ds unidade sers:". As opges posslueis sho:
= M&dia Ponderada: Cada avaliac3o devard ter um peso. A nots da unidsde serd calculads multiplicando as notas pslos pesos, somando os resultados  dividinde tudo pela soma dos peses.

= Média Aritmética: As notas das avaliaghes serfio somadas & o resultado serd dividido pelo nimero de avalisgdes.
* Soma das Notas: Az notzs das zvalizgies serfo somadas e = soma ser2 2 nota da unidace.

Qual o template para vis

Trés colunas Menu DropDown

Como os alunos devem visualizar as aulas?

Tépicos em Lista  Um tépice por piging

Mostrar a foto dos docentes selecionados no tépice de auls? O Sim ® NEo

Alunos podem criar enquetes? @ Sim . NEo
Alunes podem alteraro nome dos grupes? O Sim @ Nio

Publicar no Portal dos Curses Aberas? O sim @ Nio

No cadastro de avaliscdes, = madi da unidsde 1 serd: [ Madi pandarada das avaliaghes ¥ |

Mo cadastro de avalisgdes, 3 média da unidade 2 serd:  [Médis ponderads das avaliaches ¥ |
Mo cadastro de avaliages, 2 média da unidade 3 serd:  [MEdia ponderads das avalisgies ¥ |

Na listagem de notas,  aluno poderd ver:

Qual o tamanho méximo dos arquives que a5 aluncs podem enviar?
Mostrar média da turma no relatério de notes? @ Sim @ Ndo

Mostrar relatério de estatisticas de notas? @ Sim D Nio

Datz de fim da 1° unidade: [
Data de fimda 2 unidades [ |
Datadefimda @ unidader [ |9

Ocularas nowas dos alunos: @ sim @ nio

Bloguesr Caixa de Entrada: O Sim @ Nio
Exibir notas desmembradas no didrio de classe: (1 [F]
Salvan Cancelad

37. Atividades —Importacdo de Dados

Esta funcionalidade permitird ao docente importar de turmas ofertadas
anteriormente os conteudos especificos que deseja importar para esta
nova turma.

Para realizar esta operacdo, o usuadrio devera acessar o SIGAA —
Mddulos — Portal do Docente — Componente Curricular — Menu Turma

Virtual — Configuracbes — Importagdao de Dados.

IMPORTACAO DE DADOS DE TURMAS ANTERIORES
Selacione uma das turmas abaixo para impartar os seus dados para esta Turma Virtual.

Componente Curricular Turma Ano-Perioda
PC010020 - GERENCIA DE PROJETOS BS12015 2018.2

PC010020 - GERENCIA DE PROJETOS cCc2014 2018.2

Apos, clique no icone @ .
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IMPORTAGAO DE DADOS DE TURMAS ANTERIORES

qual contadds sspacifics dezsfa impartar,

ico do semestre da turma importada com o calendério académico do semestre atual. Ainda assim, 2 operacio pode facilitar

9| Aluste SIGAA - Auls Extrs [Adicions]
| NioHsvers Auls

" vioeos

Selecione os topicos a serem importados.

38. Atividades — Importacdo de Dados

Esta funcionalidade permite que o docente da turma virtual abra
concessdes a outras pessoas para gerenciar algumas operagoes
referentes a disciplina que ele leciona.

Para isso, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Docente —
Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Configuragoes
— Permissoes.

CapasTrAR PERMISSAD

Clique em

TURMA VIRTUAL > CADASTRO DE PERMISSOES DA TURMA > BUSCAR PESSOA

'a : Selecionar Pessoa

INFORME O CRITéRIO DE BUSCA DESEJADOD
I
© CPF:

e I"Iorne:! |

| Buscar Can_uela_r|
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39. Atividades — Publicar Turma Virtual

Essa funcionalidade permite ao docente tornar publica a turma virtual,
em que qualquer pessoa podera visualizar somente os tépicos de aulas e
materiais relacionados. Caso o usuario deseje, a turma virtual sera
disponibilizada neste portal para toda internet ter acesso.

Para isso, acesse o SIGAA — Modulos — Portal do Docente —
Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Configuracbes —

Publicar Turma Virtual.

PuBLICAR TURMA VIRTUAL

Ess2 opsde permite a0 decents tornar publice 2 turma virtual, através do pertal Portal Pablico dos Cursos Abertos, snds qualquer pessea poderd visualizar somente o topices de aulas @ materizis relacionades.
oncorde, a turma virtual serd disponibilizads neste portal para toda internst ter acesso.

i

40. Estatistica

', Estatistica Nessa funcionalidade da turma virtual

s permite ao docente acompanhar
Estatisti de Mota . . . ~ .

SHEHess ge e estatisticamente a situacdo dos discentes,
Felatdrio de Acesso .. ;.
estatisticas de notas, relatdorio de acesso,
Relatdrio de Actes

relatério de acgoes, grafico de acesso e linha

Grafico de Acesso

Linha do Tempo do tempo podendo verificar o quantitativo

em grafico para melhor visualizagdo do

desempenho da turma.
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