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O serviço de elaboração da Ficha Catalográfica é destinado exclusivamente à

comunidade acadêmica da Ufopa. A partir da solicitação, que deve ser realizada

através do SIGAA, o bibliotecário responsável pela unidade fará o tratamento temático

e descritivo da produção técnica e/ou científica do usuário solicitante em

conformidade com o Código de Catalogação Anglo-americano (AACR2) e Classificação

Decimal de Dewey (CDD).

Importante: A solicitação deve ser feita com envio do arquivo da versão do Trabalho

(TCC, Dissertação, Tese), completo e finalizado, com todas as correções e alterações

realizadas após a defesa para a banca examinadora.

Atenção: O prazo para atendimento à solicitação de Ficha Catalográfica é de dois dias

úteis (48h), considerando ordem de chegada das solicitações, porém em final de

semestre letivo, este prazo é estendido variando conforme o fluxo de pedidos.

SOBRE ESTE TUTORIAL
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1 - Faça login no SIGAA. 
No menu “Biblioteca”, selecione a opção: Serviços ao Usuário → Serviços Diretos → Ficha
Catalográfica. 
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2 - Selecione a opção “Solicitar Ficha Catalográfica”. 

3 - Preencha os dados:  Biblioteca de Envio da Solicitação: (Biblioteca que atenderá a
solicitação).
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4 - Preencha os dados: 
Tipo de obra: Selecione o tipo de trabalho que deseja submeter. 

Todos os campos que possuem o ícone        são de preenchimento obrigatório!
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5 - Essa é a etapa de anexar o seu trabalho. Selecione a opção “Escolher arquivo” para
procurar e carregar o arquivo do TCC, no formato PDF, e envie.

É necessário inserir o arquivo completo e finalizado, com todas as correções e
alterações realizadas após a defesa para a banca examinadora.
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6 - Preencha o restante das informações com muita atenção. Observe o exemplo de
preenchimento na figura ao lado.

7 - Por último, clique em: “Cadastrar Solicitação”.

Cidade
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8 - Quando a solicitação for analisada e validada por um bibliotecário a situação vai
mudar para “Atendido”.

Para ter acesso a opção de download da ficha catalográfica basta clicar na lupa ao lado
do nome “Atendido”. 
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9 - Pronto, agora você pode clicar em “Imprimir Ficha Catalográfica” e fazer o download
do arquivo.
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Você ainda pode solicitar alteração na ficha, descrevendo o motivo para a
correção.
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CONTATO DAS BIBLIOTECAS

Direção do Sistema Integrado de
Bibliotecas

sibi.direcao@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus de Santarém,
Unidade Tapajós

bib.tapajos@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus de Santarém,
Unidade Rondon

bib.rondon@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Alenquer
bib.alenquer@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Itaituba
bib.itaituba@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Juruti
bib.juruti@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Monte Alegre
bib.montealegre@ufopa.edu.br

 
Biblioteca do Campus Óbidos

bib.obidos@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Oriximiná
bib.oriximina@ufopa.edu.br 

www.ufopa.edu.br/sibi

SIGA NOSSAS REDES SOCIAIS

@sibiufopa

SIBI Ufopa

YouTube

Facebook

@sibiufopa

Instagram

Site

https://ufopa.edu.br/sibi/
https://www.facebook.com/SIBIUFOPA
https://www.youtube.com/@sibiufopa6975
https://www.instagram.com/sibiufopa/

