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SOBRE ESTE TUTORIAL

O servico de elaboracao da Ficha Catalografica & destinado exclusivamente a
comunidade académica da Ufopa. A partir da solicitacao, que deve ser realizada
atraves do SIGAA, o bibliotecario responsavel pela unidade fara o tratamento tematico
e descritivo da producao técnica ef/ou cientifica do usuario solicitante em
conformidade com o Codigo de Catalogacao Anglo-americano (AACR2) e Classificacao
Decimal de Dewey (CDD).

Importante: A solicitacao deve ser feita com envio do arquivo da versao do Trabalho
(TCC, Dissertacao, Tese), completo e finalizado, com todas as correcoes e alteracoes

realizadas apos a defesa para a banca examinadora.

Atencao: O prazo para atendimento a solicitacao de Ficha Catalografica é de dois dias
teis (48h), considerando ordem de chegada das solicitacoes, poréem em final de

semestre letivo, este prazo é estendido variando conforme o fluxo de pedidos.




1 - Faga login no SIGAA.

No menu “Biblioteca”, selecione a opg¢ao: Servicos ao Usuario - Servigos Diretos - Ficha

Catalografica.

¥ Ensino  «J Pesquisa ™ Extenséo ,!] Monitoria ﬂ:- Acdes Associadas

M Biblioteca

: Bolsas 3: Estagio 9 Relacbes Internacionais @ Outros

LANCAMENTO DO E-BOOK: "MEU QUILOMBO BOM JARDI

Com os nossos cumprimentos, a Procce/Diretoria de Cultura informa a comunidade
book "Meu quilombo Bom Jardim”. O livro € uma coletdnea de estarias, poemas/co
alunos da Escola S0 Pedro (pertencente & comunidade Bom Jardim). ...

TURMAS DO SEMESTRE

Nenhuma turma neste semestre

ComMuNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALME

MINHAS ATIVIDADES

Néo ha atividades cadastradas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

Forum DE CuRsOS

Caro Aluno, este forum é destinado para discussées relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e a

& Cadastrar para Utilizar os Servicos da Biblioteca

lensagens

Pesquisar Material no Acervo
to & Perfil
Pesquisar Artigo no Acervo

. 5 Pessoais
Emprestimos ’

Disseminacao Seletiva da Informacao 4
Verificar minha Situacao / Emitir Documento de Quitagao g
o - e [}
Informacdes ao Usuario ' | interessado em pesquisas
afia.
Reservas de Materiais b
Servicos ao USI: Ficha Catalografica Servicos Diretos »

Repositorio Ins| Normalizacdo Servicos Agendados  »

Compras de Liy Solicitar Empréstimo entre Bibliotecas

SOLICITAGAO

@ A5 EMAIL

Regulamento dos Cursos de Graduacao
Calendario Académico de Graduacdo
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2 - Selecione a opcao “Solicitar Ficha Catalografica”.

BieLioTECA > MINHAS SOLICITACOES DE NORMALIZACAO E FICHA CATALOGRAFICA

A normalizacdo € uma validacdo de um trabalho académico, essa validacdo verifica se ele encontra-se dentro das normas estruturais estabelecidas.
Isso inclui a estrutura do documento, referéncias bibliograficas, formatacdoe, entre outras.

Observacdo: Caso a solicitacdo de ficha catalografica seja atendida, a mesma ndo gerada sera anexada a solicitacdo e estara disponivel nesta
pagina.

w'Solicitar Normalizacdao | ‘w'Solicitar Ficha Catalografica| | : Alterar _ﬂ : Remover < : Visualizar

MIMNHAS SOLICITACOES DE NORMALIZACAO E FICHA CATALOGRAFICA

Data da

Namero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca onde a solicitacao se encontra Solicitacdo

Situacao

3 - Preencha os dados: Biblioteca de Envio da Solicitacao: (Biblioteca que atendera a
solicitacao).

BieLiOTECA > SoLiciTAGAO DE FicHA CATALOGRAFICA

Caro usudrio, para realizar a solicitacdo da ficha catalografica selecione a biblioteca de destino e informe o documento para o qual a ficha sera criada e entre com as
informacdes do trabalho.

A ficha serd enviada para o biblictecdrio para ele validar os termos autorizados e informar as classificacées bibliograficas. Depois desse ponto vocé receberd a ficha
finalizada. Deve entdo anexd-la ao seu trabalho.

O atendimento da ficha catalografica dar-se-3 no prazo minimo de 48h Oteis, dependendo da demanda e conforme ordem de chegada das solicitacdes.

NovA SOLICITAGCAO DE FICHA

Biblioteca de Envio da Solicitacdo:| # | .- SELECIONE -- w @

Tipo de Obra: # | -- SELECIONE --

Arquivo do Trabalho: # | Escolner arquive | Menhum arguivo escolhido
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4 - Preencha os dados:
Tipo de obra: Selecione o tipo de trabalho que deseja submeter.

BIBLIOTECA > SOLICITAGAO DE FicHA CATALOGRAFICA

Caro usudrio, para realizar a solicitac@o da ficha catalografica selecione a biblioteca de destino e informe o documento para o qual a ficha serd criada & entre com as

informacdes do trabalho.
A ficha serd enviada para o bibliotecario para ele validar os termos auterizados e informar as classificacfes bibliograficas. Depois desse ponto vocé receberd a ficha

finalizada. Deve entdo anexd-la ao seu trabalho.
0 atendimento da ficha catalegrafica dar-se-a no prazo minimo de 48h Gteis, dependendo da demanda e conforme crdem de chegada das solicitagdes.

NovAa SOLIEITAgiD DE FICHA CATALOGRAFICA

Biblioteca de Envio da Solicitacdo: # | __ SELECIONE -- v @

Tipo de Obra: # |- SELECIONE --
-- SELECIOMNE --

Arquivo do Trabalho: " | Dissertac3o defendida na UFOPA
Livro, folheto, separata etc. para publicar na UFOPA

Monografia
Ficha cat Outro
Periddico da UFOPA
Publicactes editadas pela UFOPA
f Tese defendida na UFOPA

B Trabalho de Conclusdo de Curso

Universidade Federal do Oeste do Para.
Orientador.

cas (SIBI) da UFOPA

/,

N — - ~ . . -, .
-/ \ " Todos os campos que possuem o icone sao de preenchimento obrigatorio!
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5 - Essa € a etapa de anexar o seu trabalho. Selecione a opcao “Escolher arquivo” para
procurar e carregar o arquivo do TCC, no formato PDF, e envie.

BIBLIOTECA > SOLICITAGAO DE FicHA CATALOGRAFICA

Caro usuario, para realizar a solicitacdo da ficha catalografica selecione a biblioteca de destino e informe o documento para o qual a ficha sera criada & entre com as

informacdes do trabalho.

& ficha sera enviada para o bibliotecario para ele validar os termos autorizados e informar as classificagfes bibliograficas. Depois desse ponto vocé recebera a ficha
finalizada. Deve entdo anexad-la ao seu trabalho.

0 atendimento da ficha catalografica dar-se-a no prazo minimo de 48h dateis, dependendo da demanda e conforme ordem de chegada das solicitacbes.

Biblioteca de Envio da Solicitacdo: # | - SELECIONE --

Tipo de Obra: % | -- SELECIONE --

Arquivo do Trabalho:

w

NOovA SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA

Escolher arquivo

2
v 2

enhum arquivo escolhido @

PREVIA DA FICHA

Ficha catalografica elaborada pelo Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBI) da UFOPA
Catalogacdo de Publicacdo na Fonte. UFOPA -

/, & 5o G : : S ~
>\~ E necessario inserir o arquivo completo e finalizado, com todas as correcoes e
. alteracoes realizadas apos a defesa para a banca examinadora.
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6 - Preencha o restante das informacoes com muita
preenchimento na figura ao lado.

Titulo do Trabalho:
Autor:

Ano!

Local de Publicacdo:
NO de Paginas:

Orientadores:

Instituicao:
Centro:
Programa:

Palavras-chave (de 3 a 6):

Y

N

N

g

Lj

Insira Titulo e Subtitulo

Ex.: Silva, Fulano de Tal da

2024

Cidade

35f EI

1.| Ex.: Jodo Almeida

tIUn]versidade Federal do Oeste do Para |

-l Ex.: Instituto de ... ou Campus de .., |

-rIE:«(.: Curso de ... ou Programa de Pos-Graduacao ... I

w

1. Insira a Palavra-chave
2. Insira a Palavra-chaves

3. Insira a Palavra-chaves

Cadastrar Solicitagao | << Voltar
# Campos de preenchimento obrigatério.

7 - Por ultimo, clique em: “Cadastrar Solicitacao”.

atencao. Observe o exemplo de

g0
o

Cancelar

J- 3 Sistema Integrado
AVL 4. Bibliotecas (SIBI)

@Ufopa




8 - Quando a solicitacao for analisada e validada por um bibliotecario a situacao vai
mudar para “Atendido”.

BIBLIOTECA > MINHAS SoLICITACOES DE NoRMALIZACAO E FicHA CATALOGRAFICA

A normalizacde € uma validacdo de um trabalhe académico, essa validacdo verifica se ele encontra-se dentro das normas estruturais estabelecidas.
Isso inclui a estrutura do documento, referéncias bibliograficas, formatacao, entre outras.

Observacdo: Caso a solicitacdo de ficha catalografica seja atendida, a mesma quando gerada sera anexada a solicitacdo e estara disponivel nesta
pagina.

«JSolicitar Normalizacdo (.)Solicitar Ficha Catalografica . : Alterar H : Remover 4 1 Visualizar

MINHAS SOLICITAGOES DE NORMALIZAGAO E FICHA CATALOGRAFICA

= " : . —_ P Data da " s
Ndmero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca onde a solicitacdo se encontra Solicitacio Situacdo
6346 Ficha Catalografica  Monografia Biblioteca Unidade Tapajos 30/06/2024 Atendido 4

Para ter acesso a opcao de download da ficha catalografica basta clicar na lupa ao lado
do nome “Atendido”.

A A
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9 - Pronto, agora vocé pode clicar em “Imprimir Ficha Catalografica” e fazer o download

do arquivo.

BIBLIOTECA > SOLICITACAO DE FrcHA CATALOGRAFICA > VisuaLizar Dapos SoLICITACAO

Caro usuario,

caso algum problema tenha sido encontrado na ficha catalografica gerada, favor utilizar a cpcdo Reportar Problema na Catalogacdo para que o bibliotecario
seja informado e possa corrigi-la. ATENCAO, esta operacdo podera ser realizada apenas uma vez, portanto verifique atentamente o texto.

Observacdo: O formato do arguivo da ficha catalografica gerado depende da forma que o bibliotecario atendeu a solicitacdo.

SOLICITAGCAO DE FIcHA CATALOGRAFICA NOMERO 6846

FICHA CATALOGRAFICA GERADA

—

Solicitante:

Categoria:

Lotacdo:

Telefone:

Celular:

Email:

Data da Solicitacdo:
Situacao da Solicitagdo:
Biblioteca:

Tipo do Documento:
Documento Enviado pelo Usuario:
Nuamero de folhas
Palavras-chave:

Atendida por:
Data do Atendimento:

30/06/2024
Atendido

Biblioteca Unidade Tapajos

Monografia

Visualizar
0

30/06/2024 17:45

Imprimir Ficha Catalografica

R

17 Jaal

J- 3 Sistema Integrado
AVL 4. Bibliotecas (SIBI)

Ufopa



/ o g 5 _c - c .
>fy ~ Voce ainda pode solicitar alteracao na ficha, descrevendo o motivo para a
~~ corregao.

SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA NOMERO 6846

Solicitante:
Categoria:
Lotacdo:
Telefone:
Celular:
Email:
Data da Solicitagdo: 30/06/2024
Situacado da Solicitagdao: Atendido
Biblioteca: Biblioteca Unidade Tapajos
Tipo do Documento: Monografia
Documento Enviado pelo Usuario: Visualizar
Ndmero de folhas 0
Palavras-chave:

Atendida por:
Data do Atendimento: 30/06/2024 17:45

FicHA CATALOGRAFICA GERADA

Imprimir Ficha Catalografica

ﬁ SOLICITAGAO ALTERAGAO NA FICHA

Motivo: *

Caracteres Restantes: 400/400
ﬂ | Solicitar Alteracio | << Voltar
ampoe de oreenchimento obriaatdrio.
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CONTATO DAS BIBLIOTECAS

Direcao do Sistema Integrado de
Bibliotecas
sibi.direcao@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus de Santarém,
Unidade Tapajoés
bib.tapajos@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus de Santarém,
Unidade Rondon
bib.rondon@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Alenquer
bib.alenquer@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Itaituba
bib.itaituba@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Juruti
bib.juruti@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Monte Alegre
bib.montealegre@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Obidos
bib.obidos@ufopa.edu.br

Biblioteca do Campus Oriximina
bib.oriximina@ufopa.edu.br

SIGA NOSSAS REDES SOCIAIS

www.ufopa.edu.br/sibi

Site

@sibiufopa

Instagram

@sibiufopa

Facebook

SiBI Ufopa

YouTube

A Siema Integrado
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https://ufopa.edu.br/sibi/
https://www.facebook.com/SIBIUFOPA
https://www.youtube.com/@sibiufopa6975
https://www.instagram.com/sibiufopa/

